Knizniény a vypoziény poriadok
Obecnej kniznice Bajany

Obecné zastupitelstvo v Bajanoch na zaklade zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorSich predpisov, zakona SNR €. 138/1991 o majetku obci v zneni
neskorSich predpisov a v zmysle § 13/2 d) zakona NR SR ¢&. 183/2000 Z.z. o knizniciach

vydava
tento Knizniény a vypoziény poriadok Obecnej kniznice Bajany

KNIZNICNY PORIADOK
Clanok |

Knizni¢ny poriadok Obecnej kniZnice v Bajanoch upravuje vzajomné vztahy kniZnice a jej
Citatelov a pouzivatelov.
KniZnica zabezpeci zverejnenie kniznicného a vypozi¢ného poriadku na
viditelnom mieste vo svojich priestoroch a na verejnom priestranstve v obci.
Obecna kniznica v Bajanoch je verejnou kniZnicou obce.
Kniznica utvara a spristupriuje univerzalny knizni¢ny fond bez ohladu na nosi¢ informacii
a poskytuje zakladné a niektoré Specialne knizni¢no-informacéné sluzby a organizuje
kulturno — vzdelavacie podujatia. Zabezpecuje vSetkym obanom pristup k dokumentom
a informaciam z vlastnych i externych zdrojov.

Clanok 2

Kniznica poskytuje svoje sluzby na tejto adrese: Budova Komunitného centra, stpisné
Cislo 196, PSC: 072 54 Bajany.

Clanok 3
Knizni¢ny fond tvoria:
a) primarny fond:  knihy
periodika
obrazové dokumenty

b) sekundarny fond: katalogy (listkové)

Knizniéné fondy a zariadenie kniznice su majetkom obce. Knizniéné fondy su sucastou
narodného kultirneho bohatstva. Kazdy Citatel kniznice je povinny ich chranit a nesmie
ich poskodzovat.

Clanok 4
Kniznica poskytuje zakladné a Specialne knizni¢no-informacné sluzby. Zakladné aj
Specialne knizni¢no-informacné sluzby su bezplatné. Jednotlivé sluzby sa poskytuju na
zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych poziadaviek Citatelov a pouzivatelov.
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje vypoziény poriadok.
Zakladné knizni¢no — informacné sluzby su:
- vypozi¢ky knizni¢nych dokumentov v kniznici (prezencné vypoZzicky)
- vypozicky knizni¢nych dokumentov mimo priestorov kniznice (absenéné vypozicky)
- ustne faktografické a bibliografické informacie.
Specialne knizniéno - informadéné sluzby su:
- medziknizni¢né vypozicné sluzby



- predlZovanie vypozi¢nej lehoty vypozi¢anych dokumentov

- rezervovanie dokumentov

- spristuprfiovanie elektronickych vzdelavacich programov, hier a databaz na CD-ROM-
och.

Kniznica svoje sluzby individualnym a kolektivnym ¢itatelom a pouzivatefom diferencuje
podfa veku, vzdelania a profesného zamerania. Z hfadiska potrieb jednotlivych kategorii
Citatelfov a pouzivatelov mdze kniznica prednostne sprostredkovat Ziadané dokumenty,
upravit poCet vypozi¢iavanych dokumentov, upravit vypozi¢nu lehotu a pod.
Poskytovanie knizni¢no-informaénych sluzieb je zavazkovym pravnym vztahom.

Clanok 5
Pouzivatelom kniZnice sa mé&zZe stat kazdy, kto vyuZije jej sluZby (osoba, institucia).
Podmienkou je predlozenie ob&ianskeho preukazu, pasu, resp. iného hodnoverného
dokladu.
Absencné vypoziéné sluzby poskytuje kniznica:
- pouzivatelom, ktori sa stanu jej Citatelmi
- osobam, ktoré sa kratkodobo zdrzuju v lokalite kniznice z dévodu prace, Studia, liecenia
a rekreacie, a to na zaklade predloZenia obc¢ianskeho preukazu alebo iného
hodnoverného dokladu.
Citatelom sa moze stat:
a) kazdy obCan Slovenskej republiky, ktory ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle,
alebo uzemnej pbésobnosti kniznice, resp. je tu zamestnany, alebo Studuje
b) ob¢an iného Statu, ktory ma povolenie k trvalému, alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé, alebo prechodné bydlisko v sidle, alebo Uzemnej
pdsobnosti kniznice.

Obcan sa stane Citatefom kniZnice zaregistrovanim v kniznici a vydanim Citatefského
preukazu.
Citatelia i pouzivatelia st povinni oboznamit' sa a dodrziavat knizniény a vypoziény
poriadok kniznice.

Clanok 6
Citatelsky preukaz sa vystavuje:
a) ob&anom Slovenskej republiky po predlozeni platného obgianskeho preukazu alebo
iného hodnoverného dokladu, u deti do 15 rokov po podpisani preukazu rodi€om, alebo
zakonnym zastupcom
b) ob&anom iného Statu po predloZeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike, resp.
cestovného pasu.
c¢) rodine po predlozeni obc¢ianskeho preukazu dospelého prisluSnika rodiny, na meno
ktorého sa vystavi Citatel'sky preukaz a ktory potom prebera na seba vSetky zavazky vodi
kniZnici za vSetkych rodinnych prisludnikov.
Platnost Citatelského preukazu kazdého Citatela sa obnovuje kazdy kalendarny rok na
zaklade dokladov uvedenych v ¢lanku 5, bod 1. U Citatefov do 15 rokov na zaklade iného
hodnoverného dokumentu (Specifikuje kniznica).

Za vystavenie a obnovenie Citatelského preukazu sa nevyberaju registracné poplatky.
Clenstvo v kniznici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:

a) odhlasenim Citatela

b) neobnovenim &lenstva v novom kalendarnom roku

¢) hrubym porusenim knizni€ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisanej
nahrady v ur€enom termine.

Citatel a pouzivatel, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat sluzby kniznice pre hrubé
poruSenie knizniéného a vypoziéného poriadku a nevyrovnanie zavazkov voci kniZnici

v stanovenom termine sa neméze znovu stat jej Citatelom a pouzivatefom. Pravo



pouzivat sluzby kniznice moze byt Citatelovi a pouzivatefovi odobrané na urcity ¢as

i z hygienickych dévodov.

Citatel'sky preukaz je doklad, opravriujuci gitatela vyuzivat vSetky sluzby kniznice. Je
neprenosny, plati iba pre Citatela, na meno ktorého bol vydany, s vynimkou rodinného
preukazu. Pracovnik kniznice ma pravo si kedykolvek vyziadat hodnoverny dokument na
overenie totoZnosti Citatela.

Za zneuzitie svojho Citatelského preukazu zodpoveda Citatel. Stratu Citatelského
preukazu je Citatel povinny ihned oznamit. Novy Citatelsky preukaz sa vystavuje na
zaklade overenia dokladov uvedenych v €lanku 5, bod 1, po pripadnom preregistrovani
vypoziciek.
Citatel je povinny bezodkladne oznamit’ kniznici zmenu mena, bydliska.

Clanok 7
Citatel a pouzivatel ma na zaklade platného &itatelského preukazu, resp. ob&ianskeho
preukazu a i. hodnovernych dokladov pristup do vSetkych Citatel'skych priestorov
pracovisk kniznice.
Citatel' a pouzivatel ma pravo vyzadovat od pracovnikov kniznice véetky informacie
dotykajuce sa vyuzivania jej sluzieb.
Citatel' a pouzivatel ma pravo podavat Ustne alebo pisomne pripomienky, staznosti
a navrhy k praci kniznice. Na pisomné pripomienky a staznosti kniznica odpovie do 15
dni. Tymto ustanovenim nie su dotknuté prislusné pravne predpisy, tykajuce sa
vybavovania staznosti.
Citatel a pouzivatel je povinny:
- Na poziadanie pracovnika kniznice preukazat sa potrebnym dokladom (&lanok 5
Knizni¢ného poriadku)
- Odlozit si tasky a kabaty na vyhradenom mieste.
- Dodrziavat vSetky ustanovenia kniZzni¢ného a vypozi¢ného poriadku
- Uhradzat poplatky za vyuzivané sluzby podla cennika
- Zachovavat' v priestoroch kniznice pokoj a ticho
- Dodrziavat pokyny pracovnikov kniznice, zakaz fajéenia a pozivania alkoholickych
napojov a inych omamnych latok, a podrobit sa vdetkym opatreniam na udrzanie poriadku
a ochrany majetku kniznice.
- Ohlasit’ kniznici nakazlivé ochorenia vlastnej osoby i rodinnych prisludnikov a zabezpecdit
potrebnu dezinfekciu vypozi¢anych knizni¢nych dokumentov (dolozit pripadnym
potvrdenim hygienika).

VYPOZICNY PORIADOK
Clanok 1

Citatelom a pouzivatelom kniZnice sa moze stat kazdy ob&an Slovenskej republiky, ktory
ma trvalé alebo prechodné bydlisko, pripadne navstevuje Skolu v okruhu regionalnej
pbésobnosti kniznice. Citatelom Obecnej kniznice mézu byt aj ob&ania, ktori nemaju
trvalé pracovisko ani bydlisko na uzemi pdsobiska OK a su tu len prechodne (brigada,
navsteva a pod.). MéZu sa prihlasit za Citatela kniznice, ak zaplatia vopred zalohu 3,30
EUR. Ked sa ditatel z kniznice odhlasi, zaloha sa mu vrati.
Citatel'sky preukaz sa vydava po predloZeni platného obgianskeho preukazu, vojenskej
knizky alebo Ziackej knizky. Podpisom prihlasky sa Citatel a pouzivatel zavazuje
k dodrziavaniu vSetkych ustanoveni tohto vypozi¢ného poriadku.
Zapisné a ostatné sluzby kniznice su bezplatné.

Clenstvo v kniznici zanika:
a/ odhlasenim Citatela a pouzivatela



b/ neobnovenim €lenstva na dalsi fiskalny rok
¢/ hrubym porusenim vypoZi¢ného poriadku.
Clanok 2
Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje &itatelov a pouzivatelov vyuZivat zakladné,
doplnkové a Specialne sluzby kniznice na vSetkych jej oddeleniach a pobockach.

Stratu preukazu je Citatel a pouzivatel bezodkladne povinny oznamit’ kniznici a za
vystavenie duplikatu preukazu sa nehradi sankény poplatok.

Ak Citatel a pouzivatel zmeni meno, bydlisko, povolanie, zamestnavatela alebo Skolu je
povinny tuto zmenu kniznici oznamit'.

Clanok 3
Citatelom a pouzivatelom sa knizni¢né dokumenty poZigiavaju po predloZeni platného
Citatelského preukazu.
Povinnost kazdého Citatela a pouzivatela je chranit’ fondy kniznice a jej zariadenie pred
poskodenim, znehodnotenim a kradezou.

Za poskodenie narodného majetku sa povaZzuje aj vystrihovanie Casti knih, ¢asopisov
a novin, pisanie rdbznych poznamok do knih a znecistovanie dokumentov.

Citatel je povinny nahradit $kodu v plnom rozsahu.

Clanok 4
Vypoziéna doba knizniénych fondov trva 1 mesiac. Citatel' a pouzivatel je povinny
vypozi¢ané dokumenty vratit v€as, najneskér posledny den pred uplynutim vypozi¢nej
doby.
Predlzovat vypozi¢ny termin mozno raz, pokial nie su ini zaujemcovia o pozi¢ané knizné
fondy.
V pripade velmi Ziadanej Studijnej literatury sa stanovuje doba trvania vypozi¢ky osobitne
pre kazdy dokument vzajomnou dohodou Citatefa a pracovnika vypozi¢ného oddelenia,
a mbze byt kratSia ako 1 mesiac.

Pri nedodrzani vypoziénych terminov zo strany Citatela ho kniznica vyzve na urychlené
vratenie vypoZicky. Ak Citatel nevrati dokumenty ani po upozorneni, kniznica postupi ich
vymahanie Obecnému uradu Bajany.

Clanok 5
Citatel a pouzivatel za vypoziéanu knizniéni jednotku prebera majetkopravnu
zodpovednost.
Citatel a pouzivatel je povinny vratit knizniéna jednotku v takom stave, v akom ju prevzal.
Pri vypoZi€iavani si ju ma prezriet a vSetky zavady ihned oznamit. Ak tak neurobi, nesie
zodpovednost za vSetky neskér zistené nedostatky a musi uhradit’ kniznici naklady
rovnakym spdsobom ako pri strate. /€l.6/.

Clanok 6
Citatel a pouzivatel je povinny oznamit kniZnici pokodenie alebo stratu vypoZicanej
knizniCnej jednotky a v stanovenej lehote Skodu nahradit.
Stratenu alebo poskodenu knizni€nu jednotku je Citatel a pouzivatel povinny nahradit’ tym
istym titulom. V pripade, Ze sa stratena a poSkodena literatura nenachadza na kniznom
trhu, Citatel ju mbze nahradit’ inym titulom v rovnakej alebo vy$3ej cene, alebo nahradit
stratu. Obecna kniznica ma pravo urcit pefiaznu sumu, ktora mdze presiahnut az
dvojnasobok pévodnej sumy.
Ak cena stratenej knizni¢nej jednotky vydanej pred rokom 1990 nedosahuje cenu 1,65
EUR stanovuje sa poplatok za nahradu vo vySke najmenej 1,65 EUR.



Clanok 7
Tento vypoZi¢ny poriadok nadobuda platnost’ diiom 1. 1. 2026.

Tento vypozi¢ény poriadok rusi platnost vypozi¢ného poriadku vydaného v roku 2009,
ktory je v archive Obecného uradu k nedohladaniu.

Na tomto vypoziénom poriadku sa uznieslo Obecné zastupitelstvo v Bajanoch
dria 03.03.2026 Cislo uznesenia 3/1/2026.

Ibolya Bosnyakova
starostka obce

V Bajanoch dna 03.03.2026



