Smernica o poskytovani
Informacii

ZASADY POSKYTOVANIA INFORMACII

Starosta obce Velky Kyr v stilade so zdkonom ¢. 211/2000 Z. z. slobodnom pristupe k
informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zékon o slobode informécii) v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len "zakon")

Vydava
Smernicu o zasadach poskytovania informacii
podl’a zakona o slobode informacii

] Clanok 1
Uvodné ustanovenia

=

Obec Velky Kyr (dalej len "obec") je povinna podla zakona o slobode informacii
umoznit’ kazdému pristup k informaciam, ktoré ma k dispozicii a to bez preukazania
pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu, pre ktory sa informacia poZaduje.

2. Tieto zasady upravuju podmienky, postup a rozsah poskytovania informacii obcou a
jeho jednotlivymi organizaénymi zlozkami.

Clanok 2
Povinné osoby

=

Osoby, ktoré su povinné spristupniovat’ informdcie stt vymedzené v § 2 zadkona.
V podmienkach obce informdcie spristupnuju tieto organizacné zlozky obce:
a) obecny Urad,
b) obecné =zastupitel'stvo prostrednictvom svojho vykonného organu a to
obecného dradu,
c) starosta obce prostrednictvom svojho vykonného organu a to obecného dradu,
d) hlavny kontrolor obce,
e) organizacie zriadené obcou

o

Clanok 3
Povinné zverejiiovanie informacii

1. Obec je povinna v zmysle § 5 zakona zverejnit’ tieto informacie:

a) sposob zriadenia obce, jeho pravomoci a kompetencie a popis organizacnej
Struktury,

b) miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat’ informacie; informéacie o tom, kde
mozno podat’ ziadost’, navrh, podnet, staznost” alebo iné podanie,

c) miesto, lehotu a spésob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho
preskimania rozhodnutia, vratane vyslovného uvedenia poZiadaviek, ktorée
musia byt’ splnené,

d) postup, ktory musi obec dodrziavat’ pri vybavovani vsetkych ziadosti, navrhov
a inych podani, vratane prislusnych lehét, ktoré je nutné dodrzat,



e) prehl'ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych
obec kona a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych osdb
a pravnickych oséb vo vzt'ahu k obci,
f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré obec vyberd za spravne ukony a
sadzobnik uhrad za spristupniovanie informaécii.
2. Obecn¢ zastupitel'stvo prostrednictvom obecného tradu zverejiiuje nasledovné
informacie:

a) terminy zasadnuti obecného zastupitel'stva a navrh programu rokovania,

b) zéapisnice z verejnych zasadnuti obecného zastupitel'stva,

C) uznesenia obecného zastupitel'stva,

d) texty navrhov vSeobecne zaviznych nariadeni v sulade s § 6 ods. 3 zakona ¢.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov,

e) texty platnych vSeobecne zavéaznych nariadeni do troch dni po nadobudnuti
pravoplatnosti po schvaleni v obecnom zastupitel’stve,

f) udaje o dochadzke poslancov obecného zastupitel'stva na rokovania do troch
dni po skonc¢eni kazdého zasadnutia,

g) vypisy o hlasovani poslancov obecného zastupitel'stva po kazdom zasadnuti
obecného zastupitel'stva okrem tajného hlasovania a hlasovania na neverejnom
zasadnuti.

3. Informéacie uvedené v ods. 1 a 2 tohto ¢lanku sa zverejiiuju predovsetkym sposobom
umoziujiucim hromadny pristup — tiradna tabul’a obce .

4. Informécie uvedené v ods. 1 a 2 tohto ¢lanku moézu byt zverejiiované aj v KTV obce
Carisma

5. Povinné zverejnenie informacii podl'a ods. 1 a 2 tohto ¢lanku zabezpeduju:
na Uradnej tabuli - pracovnici obecneho Uradu:

¢ informacie podla ods. 1 a ods. 2 tohto ¢lanku
vsetky organiza¢né zlozky obce v sulade so svojou napliiou ¢innosti:

e informadcie o postupe, ktory musi obec dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych Ziadosti,
navrhov a inych podani vratane prislusnych lehét, ktoré je nutné dodrzat’,

e prehl'ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych obec
kona a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych oséb vo vztahu k
obci.

Clanok 4
Poskytovanie informacii na Ziadost’

1. Pisomna ziadost’ sa prijima na obecnom trade. Po jej zaevidovani podateliia postipi
ziadost’ na vybavenie vecne prislusnému referentovi obce. Ak bola pisomna ziadost
prijatd mimo podatelne, je zamestnanec, ktory ziadost’ prijal, povinny ju postupit’ na
zaevidovanie podatelni.

2. Pri Ziadosti prijatej faxom alebo elektronickou postou je povinny ten, kto ju prijal,
postupit’ ju na zaevidovanie podatelni. Podatelfia zabezpecCi d’alsi postup pri
vybavovani Ziadosti v stlade s prislusnymi ustanoveniami tychto zésad.

3. Ziadost podant Gstne je povinny ten, kto ju prijal vo forme podl'a prilohy ¢&. 1 tychto
zdsad zaevidovat' na podatelni, ktora ju po zaevidovani bezodkladne postipi vecne
prislusnému referentovi obce.

4. V pripade, Ze ziadost nema predpisané nalezitosti podla zdkona, podatelna, ktord
ziadost’ vybavuje, bezodkladne vyzve ziadatela, aby nelplni Ziadost doplnila. Vo
vyzve na doplnenie ziadosti uréi lehotu minimalne sedem dni a pouci ziadatela, ako
ma ziadost’ doplnit. Ak ziadatel’ napriek vyzve ziadost nedoplni, po uplynuti lehoty
vec odlozi bez vydania rozhodnutia.

5. Ak organizacna zlozka obce, ktora ziadost’ vybavuje, nema pozadované informéacie k
dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde mozno informdciu ziskat’, Ziadost’ do piatich



dni postupi osobe, ktora ma pozadovanu informaciu k dispozicii a postupenie Ziadosti
bezodkladne oznami ziadatel'ovi.

Clanok 5
Spristupiiovanie informécii

Informécie sa spristupiiuju najmé Ustne, nahliadnutim do spisu vratane mozZnosti
vyhotovit’ si odpis alebo vypis, odkopirovanim informéacii na technicky nosi¢ dat,
spristupnenim kopii predléh s poZadovanymi informéaciami, telefonicky, faxom,
postou, elektronickou posStou. Ak informaciu nemozno spristupnit’ spdsobom uréenym
ziadatel'om, dohodne ten, kto ziadost vybavuje so ziadatelom iny spdsob
spristupnenia informacie.

Informécie sa spristupiiuji v stave, v akom sa nachddzaju v ¢ase ich vyziadania, bez
d’alSieho osobitného spracovania, vytvarania novych informacii a prendsania na iny
nosic.

Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informécii, ktoré uz boli zverejnené, vecne
prislusna organizacna zlozka obce najneskor do 5 dni od prijatia Ziadosti, namiesto
spristupnenia informacii ziadatel'ovi oznami udaje, ktoré umoziuju vyhladanie a
ziskanie zverejnenej informécie. Ak ziadatel trvd na spristupneni zverejnenych
informacii, vecne prisluSna organizac¢na zlozka obce mu ich spristupni.

Informécie spristupni vecne prislusna organiza¢na zlozka obce, ktorej bola Ziadost’
postupena na vybavenie z podatelne. V pripade, ak je na vybavenie ziadosti
prislusnych niekol’ko organizacnych zloziek obce, po ziskani Ciastkovych odpovedi
pozZadované informécie spristupni obecny urad.

Informacie sa spristupiiuji:

a) bezplatne - ak uhrada materialnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii,
s obstaranim technickych nosi¢ov dat a s odoslanim informacie ziadatel'ovi
jednorazovo nepresiahne ciastku 1,00 €,

b) za Uhradu materidlnych néakladov - ak Ghrada materidlovych néakladov
spojenych so zhotovenim kopii, s obstaranim technickych nosiCov dat a s
odoslanim informécie ziadatel'ovi presiahne ¢iastku 1,00 €.

Vyska materialnych nakladov sa vypocita podl'a prilohy €. 2 tychto zasad - Sadzobnik
Uhrad nakladov za spristupnenie informécii, ktora sa meni v zavislosti od vyvoja cien
materialnych nakladov.

Kontrolu zaplatenych thrad nédkladov za spristupnenie informécie vykonava hlavny
kontrolor obce.

Ziadost’ je potrebné vybavit’ najneskor do dsmich pracovnych dni odo diia jej podania.
Predizit lehotu o najviac 8 pracovnych dni zo zavaznych dévodov méze veduci
prislusnej organizaénej zlozky obce. PrediZenie lehoty je povinny ten, kto Ziadost
vybavuje bezodkladne, najneskoér pred uplynutim desatdinovej lehoty oznamit
7iadatel'ovi s uvedenim dovodov, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

Clanok 6
Vydanie rozhodnutia

V pripade poskytnutia informécie v rozsahu, spésobom a v lehote ako uklada zakon,
urobi ten, kto poskytol informaciu rozhodnutie zapisom v spise.

V pripade nevyhovenia ziadosti hoci len s¢asti, vyda Obecny urad vo Velkom Kyre
pisomné rozhodnutie podl'a prilohy €. 3 tychto zasad v zdkonom stanovenej lehote.
Odvolanie proti rozhodnutiu podl'a ods. 2 tohto ¢lanku sa prijima na podatel’ni, ktora
ho po zaevidovani postupi tomu, kto Ziadost’ vybavoval.

Organizacnd zlozka obce, ktord Zziadost' vybavovala, pripravi ndvrh rozhodnutia
starostu obce na zruSenie alebo potvrdenie rozhodnutia obecného dradu, ktory predlozZi



2.

starostovi obce spolu so spisom (ziadost’, rozhodnutie a odvolanie spolu so svojim
stanoviskom k odvolaniu, pripadne i d’alsi pisomny material).
O odvolani rozhoduje v zmysle § 19 ods. 2 zakona starosta obce.

Clanok 7
Evidencia ziadosti

Evidenciu vSetkych prijatych ziadosti o spristupnenie informdcii vedie podatel'na tak,
aby poskytovala Udaje potrebné na kontrolu vybavovania Ziadosti a Udaje o
najcastejSie vyziadanych informaciach.

Evidencia obsahuje:

a) datum podania Ziadosti,

b) obsah Ziadosti, formu podania a navrhovany spdsob poskytnutia informacie,

c) vysledok, formu a datum vybavenia Ziadosti (poskytnutie informéacie, v akej
forme, rozhodnutie o neposkytnuti, neposkytnutie bez vydania rozhodnutia,
odloZenie veci, postupenie inej osobe a pod.),

d) podanie opravného prostriedku (datum podania a vysledok vybavenia).

Spis sa po vybaveni ukladd na podatelni. Spis musi obsahovat vSetky pisomnosti
tykajiice sa vybavovania Ziadosti. VSetky pisomnosti musia byt oznacené cislom
centralnej evidencie v sulade s platnym Registratdrnym poriadkom Obce Velky Kyr.

Clanok 8
Zavereéné ustanovenia

Ak nie je v zdkone ustanovené inak, plati zakon ¢. 211/2000 Z. z. v zneni neskorSich
predpisov, zakon ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni
neskorsich predpisov), zak. ¢. 372/1990 o priestupkoch v zneni neskorSich predpisov,
ako aj ostatné vSeobecne zavazne predpisy.

Tieto zasady nadobtidaju u€innost’ diiom podpisania starostom Obce Velky Kyr

Vo Velkom Kyre, diia 28. 1. 2009

Mgr. Ladislav Kottlik
starosta obce



Priloha ¢. 1

Ziadost o poskytnutie informacie
podl’a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informécii) v zneni neskorsich predpisov.
Datum podania Ziadosti:
Spo6sob podania:
Oznacenie organizacnej zlozky obce, ktorej je urcena:
Oznacenie ziadatela:

Pozadovana informacia:

Spdsob vybavenia: ziadost’ vybavena - zamietnuté (Cislo rozhodnutia, dovod zamietnutia):

Vo Velkom Kyre, dila Cislo:

ZAPIS V SPISE
Obec Velky Kyr ako povinna osoba podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informacidam aozmene adoplneni niektorych zakonov (zékon o slobode
informaécii) vo veci Ziadosti o spristupnenie informéacie

AT F:1 1<) - NPT 2o dNa ..ooooeieiiii

rozhodla

tak, Ze poZadované informéacie v plnom rozsahu spristupnila, ato v zakonom stanovenej
lehote, v rozsahu a spésobom podl'a § 16 citovaného zékona.

Pozadované informacie boli poskytnuté ziadatel'ovi dila ..........ccceeeveverivnieennnnnn.
Podla § 47 ods. 1 zakona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok)

odovodnenie nie je potrebné, nakolko obec Ziadosti o spristupnenie informacie v plnom
rozsahu a v zakonom stanovenej lehote vyhovela.

P ouc¢enie: Proti tomuto rozhodnutiu podla § 18 ods. 1 zakona ¢. 211/2000 Z. z. nemozno
podat’ opravny prostriedok.

starosta obce

Poznamka: Tento zapis v spise sa nedorucuje a Zostava v spise.



Priloha ¢. 2

Sadzobnik Uhrad nékladov za spristupnenie informacii
Za spristupnenie informacii podla § 21 zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zékon o slobode informécii) v zneni
neskorsich predpisov sa v sulade s vyhlaskou MF SR ¢.481/2000 Z. z. o podrobnostiach
uhrady nakladov za spristupnenie informacii uréuje thrada materialnych nakladov pre

ziadatel’a nasledovne:
A. Technické nosice dat
Nazov €
Disketa 3,5" 1
CD 1
Iné nosi¢ dat podl'a nakupnej ceny nosica

B.Vyhotovenie kopii poZzadovanych informacii (na papier)

Velkost’

I € Velkost’ listu (obojstranne) €
Istu

A3 0,14 |A3 0,28
Ad 0,07 A4 0,14

C.Obstaranie obalok

Podl'a aktualnej ndkupnej ceny.

D.Odoslanie informacii

Postou — postovné podla aktualnej postovej sadzby.
E.Dalsie $pecifické materialy

Pocet kusov €
vo vyske obstaravacich nékladov

Ziadatel’ moze uhradit’ vyssie uvedené materialne naklady takto:

1. postovou poukazkou,
2. bezhotovostnym prevodom na ucet v banke,
3. Vv hotovosti do pokladne.

Poplatky v zmysle tohto sadzobnika sa vyberaju iba v pripade ak presiahnu ¢iastku 1,0
€ v zmysle ust. €l. 5. ods. 5 pism. b) Zasad poskytovania informacii.



Priloha & 3 - Vzor rozhodnutia o nevyhoveni Ziadosti

ROZHODNUTIE

Vo Velkom Kyre, dia Cislo:

Podl'a § 18 ods. 2 zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii), § 46 a 47 zakona
&. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) V

nevyhovujem

Ziadosti 0 spristupnenie INFOMMACIE O .....coovveiiiieiee e
ktori podal(a) na Obecnom urade Obce Velky Kyr (meno, priezvisko a adresa fy2|ckej
osoby, pripadne nazov a sidlo pravnickej osoby) dia (datum).

Ododvodnenie:

(V oddévodneni rozhodnutia spravny organ uvedie, ktoré skutocnosti boli podkladom pre
rozhodnutie, akymi Gvahami bol vedeny pri hodnoteni dékazov a pri pouZiti pravnych
predpisov, na zaklade ktorych rozhodoval).

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie do 15 dni od jeho dorucenia na Obecnom
urade vo Velkom Kyre. Po vycerpani riadnych opravnych prostriedkov je mozné toto
rozhodnutie preskiimat’ sadom.

odtlacok okruhlej
uradnej peciatky

starosta obce

Yzakon ¢&. 71/1967 Zb. o spravnom konani



Miesto, ¢as a sposob, akvm mozZno ziskat’ informacie
Informécie o tom, kde moZno podat’ Ziadost’, navrh, podnet, st'aznost’ alebo iné podanie.

a) Osobne
Uradné hodiny

pondelok: | 8.00-12.00 13.00-15.00 hod

utorok: nestrankovy den
streda: 8.00-12.00 13.00-15.00 hod
Stvrtok: nestrankovy den
piatok: 8.00-12.00 hod.

Tel./fax: 035/6593076
e-mail: obec.vkyr@mail.t-com.sk

Pisomne alebo postou na podatel'ni Obecného uradu vo Vel’kom Kyre
Adresa:

Obec Velky Kyr

Obecny urad

Nam. Sv. Jana 1

941 07 Velky Kyr

Ustne
u ktoréhokol'vek zamestnanca OU Velky Kyr, pricom ten je povinny spisat’ Ziadost’ na
formulari podrla prilohy ¢. 1.

Informacie o spésobe podania opravného prostriedku a moznosti sudneho preskimania
Miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskimania
rozhodnutia povinnej osoby vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt
splnené.

Proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informécie mozno podat’ odvolanie v lehote 15
dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o ziadosti.
Odvolanie sa podava prostrednictvom Obecného uradu vo Vel’kom Kyre.

Rozhodnutie o odmietnuti poZzadovanej informécie mozno preskiimat’ v sidnom konani podla
ust. § 244 a nasl. zédkona ¢. 99/1963 Zb. Obciansky sudny poriadok v zneni neskorsich
prepisov, podanim na Krajsky sud v Bratislave v lehote do 2 mesiacov od dorucenia
rozhodnutia povinnej osoby v poslednom stupni.

Postup obce Vel’ky Kyr pri vybavovani Ziadosti
Postup, ktory musi povinna osoba dodrzZiavat’ pri vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhov
a inych podani, vratane prislusnych leh6t, ktoré je nutné dodrzat’.

Spristupnenie informacii na ziadost™:

Ziadost o spristupnenie informacii Obec Velky Kyr - Obecny trad vybavi bez zbytoéného
odkladu, najneskor do 8 pracovnych dni odo dia podania ziadosti, alebo odo dna odstranenia
nedostatkov Ziadosti.

Z0 zavaznych dovodov (§ 17 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z.) moze byt tato lehota prediZena,
najviac viak o 8 pracovnych dni. PrediZenie lehoty sa oznami Ziadatelovi bezodkladne, v
oznameni sa uvedt dovody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.
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