Smernica obce ¢islo 4/2015

upravujica postup verejného obstaravatel’a obec Somotor pri zadavani zakaziek
na dodanie tovaru, zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac,
zakaziek na poskytnutie sluZieb a sut’aze navrhov



Starosta obce Somotor podl'a § 13 odsek 4 pismeno e) zakona SNR ¢. 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov

vydava
Smernicu obce ¢islo 4/2015

upravujica postup verejného obstaravatel’a obce Somotor pri zadavani zakaziek
na dodanie tovaru, zakaziek na uskutoc¢nenie stavebnych prac,
zakaziek na poskytnutie sluzieb a sit’aze navrhov

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

.V zmysle zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o VO*) vydava starosta
obce, ako Statutarny zastupca verejného obstaravatela obce Somotor (d’alej len ,,obec*),
tato smernicu, ktord definuje pojmy vo verejnom obstaravani, upravuje postup  pri
aplikacii zdkona o VO, a to najmd pri zaddvani  zdkaziek na dodanie tovaru
bezne dostupného na trhu okrem potravin, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu do 1000 EUR, dodanie tovaru, okrem
potravin alebo poskytnutie sluzby nebezne dostupnych na trhu do 20 000 EUR,
uskutoCnenie stavebnych prac nebezne dostupnych do 30 000 EUR, tovaru, ktorym st
potraviny do 40 000 EUR, pri zadavani podlimitnych zakaziek na tovary, stavebné
prace a sluzby s vyuzitim a bez vyuzitia elektronického trhoviska a zadava konkrétnu
zodpovednost’ pri obstaravani zékaziek.

. Cielom tejto smernice je zabezpeCit' transparentnost, hospodarnost a efektivnost pri
nakladani s verejnymi prostriedkami a podporit’ cestnt hospodarsku sutaz.

. Tato smernica sa nevztahuje na zadavanie zdkaziek definovanych v odsekoch 2, 3,4 a5
§ 1 zdkona o VO.

. Téato smernica je zavdzna pre Obecny urad v Somotore (d’alej len ,,urad) a pre Materskt
Skolu v Somotore (d’alej len ,,matersku skolu®).

Clanok 2
Pojmy vo verejnom obstaravani

. Verejnym obstardvanim v zmysle zdkona su postupy, ktorymi sa zadavaju
a) zékazky na dodanie tovaru,
b) zadkazky na uskutocnenie stavebnych prac,
c) zakazky na poskytnutie sluzieb,
d) sutaz navrhov.

. Zékazka na ucely zédkona o VO a tejto smernice je zmluva s peniaznym plnenim uzavreta
medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstardvatelmi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi uspeSnymi uchddzacmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

. Obec Somotor je podl'a § 6 ods. 1 pism. b) zdkona o VO verejnym obstaravatelom.



Clénok 3
Finan¢né limity pri zadavani zakaziek

1. Zakazka je nadlimitna alebo podlimitna v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

2. Nadlimitna zakazka je zdkazka, ktorej predpokladanad hodnota je rovna alebo vysSia ako
finan¢ny limit, ustanoveny vSeobecne zaviznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre
verejné obstaravanie.

3. Podlimitnou zdkazkou je zadkazka, ktorej predpokladand hodnota je v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie
ako jeden kalendarny rok niz$ia ako financny limit nadlimitnej zakazky a ide o zakazku

a) na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem potravin, uskuto¢nenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu a jej predpokladana hodnota je
rovnakd alebo vyssia ako 1 000 EUR,

b) ktoré nie je zakazkou podl'a pismena a) a jej predpokladana hodnota je
ba) rovnakd alebo vysSia ako 20 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru,

okrem potravin, alebo o zékazku na poskytnutie sluzby alebo
bb) rovnakd alebo vysSia ako 30 000 EUR, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie
stavebnych prac,

c¢) na dodanie tovaru, ktorym su potraviny, ak predpokladanad hodnota zakazky je rovnaka
alebo vyssia 40 000 EUR.

4. Predpokladana hodnota zakazky na ucely zdkona o VO a tejto smernice sa urcuje ako cena
bez dane zpridanej hodnoty (bez DPH). Pravidla vypocétu predpokladanej hodnoty
zékazky d’alej upravuje § 5 zdkona o VO.

Clanok 4
Bezna dostupnost’ na trhu

1. Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu st na tcely tohto zakona také

tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré

a) nie su vyrabané, poskytované alebo uskuto¢iiované na zaklade Specifickych a pre dany
pripad jedine¢nych poZiadaviek,

b) su ponukané v podobe, v ktorej si bez vacsich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, poskytnuté alebo uskutocnené a zaroven

c) su spravidla v podobe, v akej si dodavané, poskytované alebo uskutoCiiované pre
verejného obstardvatela a obstaravatel’a, dodavané, poskytované alebo uskutociiované
aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

2. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podl'a odseku 1 si najma
tovary, stavebné prace alebo sluzby, urcené na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb verejného obstaravatel'a a obstaravatela.

3. Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla odseku 1 st najmi tovary a sluzby
spotrebného charakteru.

4. Bezne dostupné tovary okrem potravin, stavebné prace alebo sluzby, ktorych
predpokladand hodnota zédkazky je rovna alebo vyssia ako 1 000 EUR, tovary, ktorym su
potraviny, ktorych predpokladani hodnota zakazky je rovna alebo vyssia ako 40 000 EUR,
sa zabezpecuju s vyuzitim elektronického trhoviska.



Clanok 5
Postup pri zaddavani zakaziek na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem
potravin, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na
trhu do 1 000 EUR a tovaru, ktorym su potraviny do 40 000 EUR

. Cinnosti pri zadavani zakazky na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, uskutoénenie
stavebnych prac a poskytnutie sluzby beZzne dostupnych na trhu do 1 000 EUR a tovaru,
ktorym st potraviny do 40000 EUR vykondva zamestnanec obce Somotor
pracujuci ako referent na obecnom urade v Somotore (d’alej len ,,referent VO*).

2. Pri zadavani zdkazky na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu , uskuto¢nenie
stavebnych prac a poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu do 1 000 EUR a
tovaru, ktorym st potraviny do 40 000 EUR referent VO postupuje tak, aby
vynalozené néklady na obstaranie predmetu zédkazky boli primerané jeho kvalite a cene.

. Ak hodnota predmetu zdkazky bude v sledovanom obdobi pre zikazky na dodanie
tovaru bezne dostupného na trhu , uskutocnenie stavebnych prac a poskytnutie sluzby
beZzne dostupnych na trhu do 1 000 EUR a tovaru, ktorym su potraviny do 40 000
EUR, referent VO vyberie dodavatel’a na zéklade vlastného vyberu, resp. prieskumu trhu.

4. Na zdokladovanie svojho vyberu pouZzije napr. aktudlne katalogy, letdky, oficidlny
ponukovy cennik, zlavovy list, pripadne oslovi uchadzac¢a e-mailom alebo pisomne.
Vynimkou je nakup drobného spotrebného materidlu do 1000 EUR (napr. nakup
kancelarskych potrieb, pohonnych hmot, reprezentaénych predmetov a darcekov,
parkovanie sluzobnych vozidiel, umyvanie sluzobnych vozidiel). V tychto pripadoch je
hospodarne narabanie s finanénymi prostriedkami zabezpecené predbeznou finan¢nou
kontrolou.

5. Referent VO podl'a odseku 3 tohto ¢lanku spiSe Spravu o zdkazke podl'a Prilohy €. 1 tejto
smernice a tato podpise. Sprava je sucastou dokumentécie o zadani zdkazky. Kopiu spravy
archivuje za ucelom evidencie zdkaziek na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu ,
uskutoc¢nenie stavebnych préc a poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu do 1 000
EUR a tovaru, ktorym st potraviny do 40 000 EUR v sledovanom obdobi.

Clanok 6
Elektronické trhovisko

. Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpecenie
ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb bezne dostupnych na trhu, ako aj
na zabezpeCenie s tym suvisiacich cinnosti. Spravcom elektronického trhoviska je
ministerstvo vnutra.

2. Ide o elektronicky nakupny systém, ktory umoziuje realizovat’ nakup beznych komodit uz
v priebehu troch pracovnych dni, ¢im ul'ah¢i a zrychli nakup.
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Clanok 7
Postup pri zadavani podlimitnych zakaziek na dodanie tovarov , uskuto¢nenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu s
vyuzitim elektronického trhoviska

Cinnosti pri zaddvani podlimitnej zidkazky na dodanie tovarov; uskutoénenie
stavebnych prac a poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu vykonava referent, v
ktorého kompetencii urCenej pracovnou napliou je verejné obstardvanie (d’alej len
,referent VO*) v stlade s § 92 az 99 zakona o verejnom obstaravani.

. Pri zadavani podlimitnej zdkazky na dodanie tovarovsuskutoCnenie stavebnych prac a

poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu referent VO postupuje podla prvej Casti,
ak nie je v § 92 az 99 ustanovené inak, pricom postupuje tak, aby vynaloZené ndklady na
predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

. Podklady k verejnému obstaravaniu s vyuzitim elektronického trhoviska, a to popis

predmetu obstardvania v plnom rozsahu zabezpeCi pre referenta VO, ktory zabezpecuje
verejné obstaravanie starosta obce.

. Referent VO na elektronickom trhovisku méze predbezne akceptovat’ ponuku s najnizSou

cenou (ekonomicky najvyhodnejSiu ponuku) zverejnent na elektronickom trhovisku, ak
pre rovnaky alebo ekvivalentny tovar, stavebné prace alebo sluzby, ktoré zabezpecuje su
zverejnené v Case akceptovania asponi tri ponuky. Po takomto predbeznom akceptovani
bude zasland na adresu elektronickej komunikacie dodévatela informacia o akceptovani
ponuky.

. Po predbeznom akceptovani ponuky ur¢i referent VO lehotu (min. 72 hod.), v ktorej je

uchadza¢ alebo zdujemca opravneny predlozit’ referentovi VO ponuku, ktord je totozna
alebo ekvivalentna s tymi, ktorych ponuka bola predbezne akceptovand. Predkladanie
ponuk sa realizuje spdsobom, ktory umoziuje vidiet’, akd novéa ponuka bola predlozena. Po
uplynuti stanovenej lehoty referent VO akceptuje ponuku s najnizSou cenou (ekonomicky
najvyhodnejSiu ponuku) z ponuk predlozenych v rémci stanovenej lehoty a ponuky
predbezne akceptovane;.

Uvedena vysledna akceptacia je prejavom vole referenta VO uzatvorit’ zmluvu na plnenie,

ktorym je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby, ktoré
boli predmetom akceptovanej ponuky a to za podmienok uvedenych v tejto ponuke a
v obchodnych podmienkach elektronického trhoviska.

. Do uzatvorenia zmluvy bude uchadza¢ alebo zdujemca identifikovany vylucne

bezvyznamovym identifikdtorom. V ¢ase od prvotnej predbeznej akceptacie az do
uzatvorenia zmluvy bude zverejiiovana vzdy len jedna ponuka, a to v danom Case ponuka s
najnizSou cenou (ekonomicky najvyhodnejsia ponuka).

. Ak nebude mozné z dévodu poctu pontk (zverejnenych menej ako tri ponuky pre rovnaky

alebo ekvivalentny tovar, prace, sluzby) pouzit’ vyssie uvedeny postup, zadd zakazku sam
referent VO jej zverejnenim na elektronickom trhovisku.

vwve

S GispeSnym uchadzacom bude uzatvorend zmluva, ktora musi obsahovat minimalne
kvalitativne, kvantitativne a technické podmienky dodania predmetu obstardvania,
termin, ako aj sankcie za poruSenie zmluvnych podmienok  dodavatelom predmetu
zakazky.


http://www.zakonypreludi.sk/zz/2006-25#f6433297

11. Referent VO spiSe Spravu o zdkazke podl'a Prilohy €. 1 tejto smernice a tuto podpise.
Sprava je sucastou dokumentacie o zadani zakazky. Képiu spravy archivuje za tcelom
evidencie podlimitnych zékaziek na tovary, stavebné prace a sluzby bezne dostupnych na
trhu v sledovanom obdobi.

Clanok 8
Postupy pri zadavani nadlimitnych a podlimitnych zakaziek
bez vyuzitia elektronického trhoviska

1. Proces obstardvania pri postupe zadavania podlimitnych zékaziek bez vyuZitia
elektronického trhoviska a nadlimitnych zakaziek, zabezpecuje referent VO v sulade so
zakonom o VO.

2. Podklady k verejnému obstardvaniu, a to popis predmetu obstardvania a dokumentaciu
k sutaznym podkladom v plnom rozsahu zabezpe¢i pre referenta VO starosta
o b c e, v pripade materskej Skoly riaditel’ka materskej Skoly.

3. Sutazné poklady pripravuje referent VO a spolu s nim ich podpisuje aj starosta obce.

4. Oznamenie o zaddvani podlimitnych zadkaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska a
nadlimitnych zékaziek a d’alSie informacie tykajice sa verejného obstaravania obec
zverejiiluje na internetovej stranke www.obecsomotor.tym.sk a v profile verejného
obstaravatel’a zriadenom na internetovej stranke www.uvo.gov.sk.

5. Na vyhodnotenie ponuk pri podlimitnych zédkazkach bez vyuzitia elektronického trhoviska
a nadlimitnych zakazkach starosta obce ako Statutdrny zastupca menuje
v sulade s ustanovenim § 40 zdkona o VO najmenej trojclenni komisiu a ak ide o
nadlimitnii zdkazku, ktorej hodnota je najmenej 10 milidnov eur, najmenej pit’lennt
komisiu. Clenovia komisie musia mat odborné vzdelanie alebo odbornti prax
zodpovedajucu predmetu zakazky.

Clenom komisie nesmie byt’ osoba, ktora je alebo v ¢ase jedného roka pred vymenovanim
za Clena komisie bola

a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,

b) Statutarnym organom, ¢lenom S$tatutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iné-
ho organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

¢) spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzacom alebo tichym spoloc-
nikom uchadzaca,

d) zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zdujmového zdruzenia podnikatelov, ktorého
je uchadzac ¢lenom,

e) zamestnancom Uradu pre verejné obstaravanie, okrem zakaziek zadavanych vyluéne pre
vlastné potreby turadu.

Clenom komisie nesmie byt’ ani

- osoba blizka osobam uvedenym v pism. a) az d) a

- osoba, u ktorej mozno mat’ pochybnost’ o jej nezaujatosti vo vztahu k uchadzacovi alebo
zédujemcovi, najmi ak ide o osobu, ktord sa podiel’ala na priprave dokumentov v danom ve-
rejnom obstaravani na strane zdujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej méze vzniknit’ vyho-
da alebo ujma v stvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.


http://www.uvo.gov.sk/
http://www.obecsomotor.tym.sk/

. Na zabezpecenie transparentnosti procesu vyhodnotenia ponuk moze starosta obce menovat’
do komisie aj d’alsich ¢lenov bez prava vyhodnocovat’ ponuky, napr.

a) referent OcU

b) vecne prislusny veduci zamestnanec v pripade materskej §koly — riaditel'ka MS
¢) referent VO.

pri¢om ¢lenovia musia splfiat’ rovnaké podmienky, aké su kladené na Clenov komisie, ktori
vyhodnocuju ponuky.

Clanok 9
Zaverecné ustanovenia

. Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty zo zadavania zékaziek v stilade
so zakonom o VO a uchovava ich pét’ rokov po uzavreti zmluvy.

. Pri zaddvani podlimitnych zdkaziek beZzne dostupnych na trhu st vSetky doklady
a dokumenty (cela dokumentacia) evidovana a archivovana 5 rokov po uzavreti zmluvy
u referenta, ktory zabezpecuje verejné obstaravanie.

. Verejny obstaravatel’ je povinny zverejnit’ raz Stvrtro¢ne do konca 2. mesiaca po uplynuti
kalendarneho Stvrtroka na svojej webovej strdnke sthrnnll spravu o zdkazkach s cenami
vysSimi ako 1 000 EUR bez DPH, v ktorej pre kazdu zakazku uvedie

a) hodnotu zakazky,

b) predmet zakazky,

¢) identifikéaciu uspesného uchadzaca.

. Dohl'ad nad verejnym obstardvanim vykonava Urad pre verejné obstaravanie.

. Kontrolu postupu pri zédkazkach, ktoré nie st nadlimitnymi zdkazkami ani podlimitnymi
zékazkami vykonava hlavny kontrolor obce.

. Tato smernica nadobuda tuc¢innost’ a platnost dna 26.6.2015.

Jan Juhdsz, v.r.
starosta obce



