MINISTERSTVO

VN UT RA Sekcia verejnej spravy
SLOVENS KE)] REPUBLIKY odbor volieb, referenda a politickych stran
Drienova 22, 826 86 Bratislava 29

Cislo: SVS-OVR1-2024/022773 Bratislava 21. februara 2024

Ministerstvo vnuatra Slovenskej republiky, podla § 217 ods. 1 pism. b) bod 4. zakona
¢. 180/2014 Z. z. 0 podmienkach vykonu volebného prava a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon*) vydava

POKYN NA USCHOVU
HLASOVACICH LISTKOV A INYCH VOLEBNYCH DOKUMENTOV
Z VOLIEB PREZIDENTA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
V ROKU 2024

Tento pokyn sa vydava za ucelom jednotného postupu okresnych tradov a obci pri tschove
volebnych dokumentov z volieb prezidenta Slovenskej republiky konanych v roku 2024.

CAST 1
ODOVZDANIE VOLEBNYCH DOKUMENTOV

OKRSKOVOU VOLEBNOU KOMISIOU
A PREVZATIE A USCHOVA VOLEBNYCH DOKUMENTOV OBCOU

1.1. Okrskova volebna komisia

Okrskova volebna komisia odovzda podla § 31 ods. 2 v spojeni s § 39 a § 102 ods. 7 pism. d) zakona
volebné dokumenty do tischovy obci. Pred odovzdanim ich usporiada do nasledovnych skupin:

e zapecatené¢ odovzdané hlasovacie listky (platné aj neplatné) s vyzna¢enim ich poctu,

e zapecCatené¢ odovzdané obalky s vyznaCenim ich poctu,

e zapeCateny zoznam voli¢ov s pripojenymi hlasovacimi preukazmi odobratymi volicom
s vyznacenim ich poétu a S pripojenymi ¢estnymi vyhlaseniami o trvalom pobyte v cudzine,

e zapecateny zoznam voliov, ktori poziadali o hlasovanie mimo volebnej miestnosti,

e zapecatené nevydané hlasovacie listky,

e zapecCatené nevydané obalky,

e zapecatené odlozené hlasovacie listky (podl'a § 24 ods. 10),

e jeden rovnopis zapisnice Okrskovej volebnej komisie o priebehu a vysledku hlasovania vo
volebnom okrsku [tlacivo T/307] spolu s pocitacovym odpisom zapisnice o priebehu a vysledku
hlasovania vo volebnom okrsku,

e ostatné volebné dokumenty z ¢innosti okrskovej volebnej komisie (zapisnice zo zasadani,
uznesenia; staznosti, podnety, ozndmenia podané okrskovej volebnej komisii, ktorymi sa
zaoberala a pisomnosti stuvisiace s ich vybavenim).



Zapecatenie volebnych dokumentov sa vykona ich prelepenim na kriz papierovou nepriehl'adnou
paskou tak, aby nedoslo k znehodnoteniu pecatenych dokumentov.

Volebné dokumenty kazdej skupiny odovzda okrskova volebna komisia zamestnancovi obce
zodpovednému za ich prevzatie, ktory zabezpeci ich ulozenie a tischovu.

O odovzdani volebnych dokumentov musi byt, podl'a § 39 ods. 1 zdkona, vyhotoveny protokol,
podpisany osobou zodpovednou za ich odovzdanie (predseda volebnej komisie) a osobou zodpovednou
za ich prevzatie (zamestnanec obce). Vzor protokolu je prilohou ¢. 1 tohto pokynu.

Okrskova volebna komisia odovzda obci aj peCiatku na zaznamenanie hlasovania vo volbach
v slovenskom cestovnom doklade.

1.2. Obec
Obec usporiada volebné dokumenty do nasledovnych skupin:

Vysledky volieb
Jeden rovnopis zapisnice 0 priebehu avysledku hlasovania vo volebnom okrsku spolu s

pocitaovym odpisom zapisnice prevzaty podla bodu 1.1. tohto pokynu od kazdej okrskovej
volebnej komisie v obci;

Ostatnd dokumentécia

e ostatné volebné dokumenty prevzaté od okrskovych volebnych komisii podl'a bodu 1.1. tohto
pokynu,

e pisomnosti suvisiace S vytvorenim volebnych okrskov a okrskovych volebnych komisii
[utvorenie volebnych okrskov aurcenie volebnych miestnosti, vymenovanie zapisovatela
okrskovej volebnej komisie, delegovanie (vymenovanie) ¢lenov okrskovej volebnej komisie, sl'ub
¢lenov, poucenie o ochrane osobnych tdajov, zoznam ¢lenov],

e evidencia vydanych hlasovacich preukazov a zapecatené nevydané hlasovacie preukazy (osobitne
pre kazdé kolo volieb prezidenta Slovenskej republiky),

e Harmonogram organiza¢no-technického zabezpecenia volieb prezidenta Slovenskej republiky
v roku 2024, schvaleny vladou Slovenskej republiky,

e Harmonogram organiza¢no-technického zabezpecenia volieb prezidenta Slovenskej republiky
v roku 2024, vypracovany na podmienky obce,

e doklady z namietkového konania,

e dokumenty stuvisiace so zabezpecenim elektronického komunika¢ného spojenia volebnych organov,

e dokumenty suvisiace s preberanim a distribiciou volebnych tlaciv a materidlov na vybavenie
volebnych miestnosti,

e pit vytlackov (vzorky) nepouzitych (nevydanych) hlasovacich listkov a obalok, ktoré buda po
uplynuti lehoty ulozenia ur¢ené do trvalej archivnej starostlivosti.
Takto do skupin usporiadané volebné dokumenty ulozi obec najneskor do 30. aprila 2024

do tloznych jednotiek s vyznacenim registratirnej znacky, znaku hodnoty a lehoty ulozenia podl'a

vlastného registraturneho planu. Ulozné jednotky sa nepelatia ana ich uschovu sa vztahuje
§ 39 ods. 2 a 3 zakona.



CAST 11
ODOVZDANIE VQLEBNYCH DOKUMENTOV OKRESNOU VOLEBNOU KOMISIOU
A PREVZATIE A USCHOVA VOLEBNYCH DOKUMENTOV OKRESNYM URADOM

2.1. Okresna volebna komisia

Okresna volebna komisia odovzda podla § 39 v spojeni s § 100 ods. 7 pism. f) a § 112 ods. 2
zdkona volebné dokumenty do tschovy okresnému tradu. Pred odovzdanim ich usporiada do
nasledovnych skupin:

e jeden rovnopis zapisnice okresnej volebnej komisie o vysledku hlasovania [vzor V/305],

e zapisnice a uznesenia z jednotlivych zasadani okresnej volebnej komisie,

e st'aznosti, podnety, oznamenia, ktorymi sa okresna volebna komisia zaoberala a pisomnosti
suvisiace s ich vybavenim.

Okresnd volebna komisia odovzda okresnému uradu kazdi uvedenu skupinu volebnych
dokumentov osobitne.

O odovzdani volebnych dokumentov okresnej volebnej komisie sa vyhotovi protokol
(podla § 39 ods. 1 zdkona), ktorého sucastou je zoznam odovzdavanych volebnych dokumentov
(priloha ¢. 2 tohto pokynu), podpisany predsedom okresnej volebnej komisie a zamestnancom
okresného uradu zodpovednym za ich prevzatie.

2.2. Okresny urad

Okresny urad usporiada volebné dokumenty do skupin podla vlastného registratiirneho planu:

Organizacno-technické zabezpecenie
e rozhodnutie predsedu Narodnej rady Slovenskej republiky o vyhlaseni volieb prezidenta
Slovenskej republiky,
e Harmonogram organizac¢no-technického zabezpecenia volieb prezidenta Slovenskej republiky
v roku 2024, schvaleny vladou Slovenskej republiky,

e Harmonogram organizacno-technického zabezpecenia volieb prezidenta Slovenskej republiky
v roku 2024, vypracovany na podmienky okresného uradu,

e Pokyn pre volby prezidenta Slovenskej republiky,

e Metodicky pokyn na pripravu spracovania a na spracovanie vysledkov hlasovania vo vol'bach
prezidenta Slovenskej republiky,

e Pokyn na uschovu hlasovacich listkov a inych volebnych dokumentov z volieb prezidenta
Slovenskej republiky v roku 2024,

e dokumenty stvisiace so zabezpecenim elektronického komunika¢ného spojenia volebnych
organov,

e prehl'ad o pocte utvorenych volebnych okrskov,

e dokumenty suvisiace s preberanim a distribuciou volebnych tla¢iv a materialov na vybavenie
volebnych miestnosti,

e dokumenty suvisiace so zabezpefenim materialnych prostriedkov potrebnych na ¢innost
okresnej volebnej komisie a 0s6b na organiza¢n a technick pripravu volieb a ich vykonanie.



Porady
Pozvanky, prezencné listiny, dokumenty suvisiace so zabezpecenim obcerstvenia, zdznamy.

Skolenia
Pozvanky, prezencné listiny, dokumenty stvisiace so zabezpecenim obcerstvenia, zdznamy.

Informécie, usmernenia, pokyny

Okresna volebna komisia - utvorenie
Vymenovanie zapisovatela, delegovanie (vymenovanie) Clenov, zlozenie slubu, poucenie
0 ochrane osobnych udajov, zoznam ¢lenov.

Okresnd volebnd komisia - zapisnice
Zapisnice a uznesenia z jednotlivych zasadani prevzaté od okresnej volebnej komisie podl'a bodu
1.1. tohto pokynu.

Vysledky volieb
Zapisnica okresnej volebnej komisie o vysledku hlasovania [vzor VV/305] a zapisnice okrskovych
volebnych komisii 0 priebehu a vysledku hlasovania vo volebnom okrsku [tlacivo T/307], ktoré
boli okresnému tradu doru¢ené obcami v jeho uzemnom obvode.

Staznosti, podnety, ozndmenia,
prevzaté od okresnej volebnej komisie podl'a bodu 2.1. tohto pokynu.

Takto do skupin usporiadané volebné dokumenty wulozi okresny urad najneskor
do 30. aprila 2024 do samostatnych obalov s vyznacenim registratirnej znacky, znaku hodnoty
a lehoty ulozenia podl'a vlastného registratirneho planu. Ulozné jednotky sa nepedatia a na ich
uschovu sa vzt'ahuje § 39 ods. 2 a 3 zakona.

CAST 111
VYRADENIE VOLEBNYCH DOKUMENTOV

Pri  vyradovani volebnych dokumentov okresné turady postupuji  podla zakona
¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 628/2002 Z. z., ktorou sa
vykonavaju niektoré ustanovenia zdkona o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych
zakonov v zneni neskor$ich predpisov a Nariadenie Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
z 25. februara 2010 ¢. SVS-204-43/2010, ktorym sa vydava vzorovy registratirny poriadok
obvodnych tradov a registraturny plan obvodnych tradov.

Pri vyradovani volebnych dokumentov obce postupuji podla zdkona ¢. 395/2002 Z. z.
0 archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, vyhlasky
Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 628/2002 Z. z. ktorou sa vykonavaji niektoré
ustanovenia zakona o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov a svojho registratirneho planu.

Nevydané hlasovacie listky, obalky a hlasovacie listky odlozené do schranky na odlozenie
nepouzitych alebo nespravne upravenych hlasovacich listkov, okrem hlasovacich listkov a obalok
uréenych do tschovy, mézu byt po 30. aprili 2024 odovzdané na znienie bez vyradovacieho
konania.




CAST 1V
DRUHE KOLO VOLIEB

Podl’a tohto pokynu postupuju okresné urady, obce, okresné volebné komisie a okrskové volebné
komisie aj pri uschove hlasovacich listkov a volebnych dokumentov z druhého kola volieb prezidenta
Slovenskej republiky.

* % %

Okresné tirady s obsahom tohto pokynu oboznamia v dostatocnom ¢asovom predstihu obce vo
svojej izemnej pdsobnosti a zabezpecia im jeho dorucenie.

Ing. Eva Chmelova v.r.
riaditel’ka



Priloha ¢. 1 k pokynu Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
¢.: SVS-OVR-2024/022773

Vzor

PROTOKOL O ODOVZDANI VOLEBNYCH DOKUMENTOV
OKRSKOVEJ VOLEBNEJ KOMISIE
Z VOLIEB PREZIDENTA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
konanych ........ccoeviiiiniiiiciiin,

OKkrskova volebna komisia €. ........c.co.......... Vet et et ettt

ZASTAPCNA ..o e (meno a priezvisko predsedu volebnej komisie)

odovzdala, podla § 31 ods. 2 v spojeni s § 39 a § 102 ods. 7 pism. d) zakona ¢. 180/2014 Z. z.
0 podmienkach vykonu volebného prava a ozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, do tschovy obce nasledovné volebné dokumenty:

- zapecatené odovzdané hlasovacie listky (platné aj neplatné) i KS,

- zapecatené odovzdané obalky T )

- zapeCateny zoznam volicov
S pripojenymi hlasovacimi preukazmi odobratymi voli¢om i KS,
a s pripojenymi odovzdanymi ¢estnymi vyhlaseniami o trvalom pobyte v cudzme

- zapeCateny zoznam voli¢ov, ktori poziadali o hlasovanie mimo volebnej miestnosti,
- ZapeCatené nevydané hlasovacie listky,

- zapeCatené nevydané obalky,

- zapecCatené odlozené hlasovacie listky (podl'a § 24 ods. 10),

- jeden rovnopis zapisnice okrskovej volebnej komisie o priebehu a vysledku hlasovania vo
volebnom okrsku spolu s rovnopisom pocitacového odpisu zapisnice o priebehu a vysledku
hlasovania vo volebnom okrsku,

- ostatné volebné dokumenty z ¢innosti okrskovej volebnej komisie.

Pediatku na zaznamenanie hlasovania vo vol'bach v slovenskom cestovnom doklade.

Uvedené volebné dokumenty PrevVzal ..., (meno a priezvisko)

ZameStNANEC ODCE ... do uschovy obce dia ..., .

podpis podpis
predsedu okrskovej volebnej komisie zodpovedného zamestnanca obce



Priloha ¢. 2 k pokynu Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
¢.: SVS-OVR-2024/022773

Vzor

PROTOKOL O ODOVZDANI VOLEBNYCH DOKUMENTOV
OKRESNEJ VOLEBNEJ KOMISIE
Z VOLIEB PREZIDENTA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
konanych ........ccoeviiiiniiiiciiin,

Okresna volebna komisia v

ZASTAPCNA ...t (meno a priezvisko predsedu volebnej komisie)

odovzdala, podla § 39 v spojeni § 100 ods. 7 pism. f) a § 112 ods. 2 zakona ¢. 180/2014 Z. z.
0 podmienkach vykonu volebného prava a 0zmene adoplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, do tschovy okresného tradu nasledovné volebné dokumenty:

- jeden rovnopis zapisnice okresnej volebnej komisie o vysledku hlasovania
- zapisnice a uznesenia z jednotlivych zasadani okresnej volebnej komisie

- staznosti, podnety, oznamenia, ktorymi sa okresna volebna komisia zaoberala a pisomnosti
stivisiace s ich vybavenim

Uvedené volebné dokumenty prevzal

zamestnanec okresného tradu

do uschovy okresného tradu dila ..., :

podpis podpis
predsedu okresnej volebnej komisie zodpovedného zamestnanca okresného tGradu



