Smernica¢. 1/2014
0 verejnom obstaravani, ktorou sa upravuje postup erejného
obstaravatd’a pri nakladani s finanénymi prostriedkami v procese
verejného obstaravania

Obec Dolny Lieskov, ako verejny obstardvatel v zmysle 8§ 6 ods. 1 pism. b) zdkona €.25/2006 Z.z.

0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov v
savislosti s prijatim zakona &. 95/2013 Z. z., ktorym sa meni a dopina tento zakon (dalej len ,zakon"),
ktory je uc¢inny od 01. 07. 2013 upravuje obsah smernice, ktorej i¢elom je zabezpecenie jednotného
postupu verejného obstaravania pri zadavani zakaziek.

Clanok I.
VSeobecné ustanovenia

Verejny obstaravatel obec Dolny Lieskov je podla § 6 ods. 1 pism. b), zakona NR SR ¢&. 25/2006 Z.z.
0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
verejnym obstaravatelom, ktory je povinny pri zadavani zakaziek postupovat podla prisluSnych
ustanoveni citovaného zakona.

Verejné obstaravanie (dalej len ,VO*) predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaju zakazky na dodanie
tovaru, zakazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, koncesia a sutaz
névrhov.

Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uplatiiuje v kazdej etape
procesu VO su: transparentnost, rovnaké zaobchadzanie a nediskrimindcia uchadzacov alebo
zaujemcov, hospodarska sutaz (konkurencia) pri dodrziavani zasad hospodarnosti a efektivnosti pri
vynakladani finan¢nych prostriedkov obce Dolny Lieskov.

Smernica je zavazna pre:

- Obecny drad Dolny Lieskov
- Materska Skola Dolny Lieskov
- Skolské jedalen pri MS Dolny Lieskov

1. Povinnost aplikovat postup verejného obstaravania podla zakona o verejnom obstaravani sa
vztahuje na zadavanie zakaziek bez ohfadu na zdroj finanénych prostriedkov (vlastné zdroje,
rozpocet obce, prostriedky zo Statneho rozpoctu, iné Statne instittcie, Strukturalne fondy EU).

2. Zamestnanci bud( pri realizacii zadavania zakaziek postupovat podla tejto smernice v plnom
rozsahu.

Clanok Il.
Definicia zékladnych pojmov a organizacia procesuV O

Zakazka vo verejnom obstaravani je zmluva s pefiaznym plnenim uzavreta medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi UspeSnymi
uchadzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby.

Zaujemca vo verejnom obstaravani je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych osob,
ktora na trhu dodava tovar, uskuto¢riuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a ma zaujem o G¢ast
VO verejnom obstaravani alebo si vo verejnej sttazi prevzala sttazné podklady.

Uchadza¢ je fyzickd osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych osob, ktora na trhu dodava tovar,
uskuto€riuje stavebné préace, alebo poskytuje sluzbu a predlozila ponuku.

Dielo je zhotovenie veci, pokial nespada pod kdpnu zmluvu, montaz urcitej veci, jej udrzba, vykonanie
dohodnutej opravy alebo Upravy ur€itej veci alebo hmotne zachyteny vysledok inej ¢innosti. Dielom sa
vzdy rozumie zhotovenie, montaz, udrzba, oprava alebo Uprava stavby alebo jej €asti. Dielom sa tiez
rozumie odborny posudok, spracovanie software, sprava auditora a iné.

Dlhodoby majetok su tovary, sluzby a prace uhradzané z kapitalovych vydavkov.



Miesto podnikania sa rozumie adresa, z ktorej sa riadi podnik fyzickej (FO) alebo pravnickej osoby
(PO).

Zhotovite I je fyzicka (FO) alebo pravnicka (PO) osoba, ktord zabezpecuje zhotovenie diela.

CPV — predmety z&kazky sa zatrieduju podla klasifikacii platnych v Eurépskom spolocenstve. Jednou
z klasifikacii je Spoloény slovnik obstaravania (CPV) ako Kklasifikacny systém zamerany na
Standardizaciu udajov na definovanie predmetu zakazky — vid. www.uvo.gov.sk.

Ziadate Ije organizaény Gtvar verejného obstaravatela alebo osoba, ktora pozaduje obstaranie
tovarov, sluzieb, prac alebo potravin.

Zamestnanec je urceny pracovnik, ktory realizuje proces verejného obstaravania.

Procesny garant je podla tejto smernice odborné sklsena osoba pre verejné obstaravanie, ktora
koordinuje proces verejného obstaravania.

Predpokladana hodnota zékazky vo verejnom obstaravani sa ur€uje ako cena bez dane z pridanej
hodnoty a pravidla jej vypoctu ur€uje 8 5 zakona o verejnom obstaravani.

Ramcova dohoda je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi na
jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzacmi na strane druhej. Rdmcova dohoda uréuje
podmienky zadavania zakaziek pocCas jej platnosti, najmad ¢o sa tyka ceny a predpokladaného
mnozstva predmetu zakazky.

Povinnou nélezitostou ramcovej dohody, ako aj zmluvy, ktora je vysledkom verejného obstaravania a
ktorej predmetom je zavazok dodavatela na opakované plnenie spocivajice v dodani tovaru, je
dojednanie zmluvnych stran vo vztahu k ur€eniu ceny tovaru pre kazdé opakované plnenie, podla
ktorého st zmluvné strany pocas trvania ramcovej dohody alebo zmluvy povinné ur€ovat cenu tovaru
s ohfadom na vyvoj cien porovnatelnych tovarov na relevantnom trhu, pri€om ak su ceny na trhu
nizSie, nez cena uréena rdmcovou dohodou alebo zmluvou, alebo spésobom podfla rAmcovej dohody

sx

na trhu. Ak sa ceny alebo hodnoty prvkov ponik predkladaju v elektronickej aukcii, je povinnou
nalezitostou ramcovej dohody alebo zmluvy podfa prvej vety dojednanie zmluvnych stran, ze
vychodiskom elektronickej aukcie je cena alebo hodnota prvkov, zistena spésobom podla prvej vety.

Spdsob, akym zmluvné strany budu zistovat ceny na G¢ely zmeny cien je na dohode zmluvnych stran,
pricom na Ucely porovnania cien

a) je obdobim, za ktoré sa ceny porovnavaju, obdobie Siestich mesiacov bezprostredne
predchadzajucich ur€eniu ceny za opakované plnenie a

b) musia vziat do Gvahy aspon tri cenové ponuky na identické alebo zastupitelné tovary, ak
v €ase ich zistovania existuju.

Povinnou nalezitostou ramcovej dohody alebo zmluvy je aj dojednanie moznosti vypovede pre
verejného obstaravatela v urenej lehote, ktora nesmie byt dlhSia, nez tri mesiace, ak dodavatel nie je
schopny dodat alebo nedoda plnenie za cenu, uréenud podla vysSie uvedeného.

Elektronickd aukcia je opakujlci sa proces, ktory vyuZiva elektronické zariadenia na predkladanie:
a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodn6t, ktoré sa tykajua urcitych prvkov ponuk.
Pri elektronickej aukcii sa primerane pouzije postup uvedeny v § 43 zakona.

Pravny garant za zmluvné podmienky v procese verejného obstaravania u nadlimitnych a
podlimitnych zakaziek je starostom povereny pravnik.

Kvalifika €ny systém sarozumie zoznam kvalifikovanych dodavatelov, ktory méZze Obec Dolny
Lieskov vytvorit v zmysle § 80 zdkona o verejnom obstaravani.

Clanok Iil.
Postupy verejného obstaravania a finan  €né limity
1. Postupy vo verejnom obstaravani su:
a) verejna sutaz

b) uZSia sutaz



c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie)
d) satazny dialog.
. Finan¢né limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje zakon o verejnom obstaravani. V
zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky (finanéného limitu), je zakazka:

* npadlimitna

e podlimitna
. Z&kazku nemozno rozdelit ani zvolit spésob uréenia jej predpokladanej hodnoty s ciefom vyhnut
sa pouZitiu postupov zadavania zakazky podla zakona.

. Nadlimitnou zédkazkou je zdkazka zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej predpokladana
hodnota je rovna alebo vysSia ako finanCny limit, ustanoveny vSeobecne zavaznym pravnym
predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie.

. Podlimitnou zakazkou je zadkazka zadavana verejnym obstaravatefom, ktorej predpokladana
hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo poc¢as platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok nizSia ako finan¢ny limit podla bodu 4. tohto ¢lanku a ide
0 zakazku:

a) na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu s vynimkou potravin, uskuto€nenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzbybezne dostupnych na trhu a jej predpokladana hodnota je
rovnaka alebo vysSia ako 1 000 eur,

b) ktora nie je zakazkou podla pismena a) a jej predpokladana hodnota je:

1. rovnakéa alebo vysSia ako 20 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, alebo o
zakazku na poskytnutie sluzby alebo

2. rovnakéa alebo vysSia ako 30 000 eur, ak ide o zdkazku na uskuto€nenie stavebnych
prac,

C) na dodanie potravin, ak predpokladana hodnota zakazky je rovnaka alebo vySSia ako 40 000
eur.

Clanok IV.
Bezn4 dostupnos t' na trhu

. BeZne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu su pre Gcely tejto smernice a zakona
0 verejnom obstaravani, ktoré

* nie su vyrdbané, poskytované alebo uskuto€fiované na zaklade Specifickych a pre dany
pripad jedine¢nych poZziadaviek,

e sU ponukané v podobe, v ktorej s bez vacSich uUprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, poskytnuté alebo uskuto¢nené a zaroven

e sU spravidla v podobe, v akej si dodavané, poskytované alebo uskutoCnované pre
verejného obstaravatela, dodavané, poskytované alebo uskutoCfiované aj pre
spotrebitelov a iné osoby na trhu.

. BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podla odseku 1 tohto €l. s najma
tovary, stavebné prace alebo sluzby, uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb
verejného obstaravatela.

. BeZne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla odseku 1 tohto ¢l. si najma tovary a sluzby
spotrebného charakteru.

. BeZne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktorych predpokladana hodnota zakazky je
vySSia ako 1.000.- €, sa budl zabezpecovat prostrednictvom elektronického trhoviska po jeho
zriadeni.

. V Plane verejného obstaravania na prislusny rok je potrebné u tovarov aj v prechodnom obdobi
stanovit beznu dostupnost, pretoze bezne dostupné tovary je potrebné obstaravat prostrednictvom
elektronickej aukcie. Verejny obstaravatel je podfa § 100 ods. 3 zakona povinny pri zadavani
podlimitnej zadkazky pouzit elektronickd aukciu(pri primeranom aplikovani § 43), ak ide o zakazku
na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu; ak ide o inG zakazku, méze pouZit elektronicki
aukciu.



1)

2)

b)
<)

d)

Cl. V.
Postup pri podlimitnych zakazkach
Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel

postupuje podla § 92 az 99 zdkona o VO, (t.j. obstaravanim prostrednictvom elektronického
trhoviska), ak ide o dodanie tovaru, uskuto€nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby

bezne dostupnych na trhu,

postupuje podla § 100 az 102, ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo sluzby, neZ podra
pism. a), a do zriadenia elektronického trhoviska (resp. zékazky zadané mesiac pred
zriadenim elektronického trhoviska) sa aj bezne dostupné zakazky budi obstaravat postupom
podla § 100 az 102 zakona.

moze postupovat podfa prvej Casti a § 102a a 102b, ak ide o dodanie tovaru, uskutocnenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu

Pri pouziti postupu podla odseku 1 pism. a) alebo c) nie je moZzné uzatvorit rAmcovi dohodu
a zadat koncesiu.

Podlimitné zakazky s vyuzitim elektronického trh  oviska

Elektronické trhovisko je informaény systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpedenie
ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu, ako aj
na zabezpecCenie s tym suvisiacich c&innosti. Rozsah sluzieb poskytovanych tymto
elektronickym kontraktaénym systémom je popisany v § 92 az 99.

Verejny obstaravate I' je povinny zverejni t' raz Stvrtroéne v profile sudhrnnd spravu o
zakazkéch podra § 91 ods. 1 pism. a) s cenami vySSimi ako 1 000 eur , v ktorej pre kazdua
zakazku uvedie najma

a) hodnotu zakazky,

b) predmet zakazky,

c) identifikaciu uspeSného uchadzaca.

Pri zdkazke podfa § 91 ods. 1 pism. a) sa nevyZaduje pisomn& forma zmluvy okrem pripadov,
v ktorych to vyzaduje zakon. Vysledok verejného obstaravania sa neposiela tUradu.

Postup pri obstaravani bezne dostupnych tovarov, stavebnych prac a sluzieb bude podrobne
opisany po zriadeni elektronického trhoviska.

Podlimitné zakazky bez vyuzitia elektronickéhot  rhoviska

Pri zadavani podlimitnych zékaziek verejny obstaravatel postupuje podfla § 100:

a) verejny obstardvatel urci predpokladand hodnotu zakazky podla podmienok platnych v
Case odoslania vyzvy na predkladanie ponuk,

b) spracuje navrh vyzvy na predkladanie ponuk, v ktorej vyzaduje na preukazanie
splnenia podmienok U¢asti tykajucich sa osobného postavenia vSetky doklady podla §
26 ods. 2, pripadne dalSie doklady, ktorymi sa preukazuje finanéné a ekonomické
postavenie a technicka alebo odborna spbsobilost podla § 27 az 30, a urci ich v sulade s
§ 32 ods. 6; § 32 ods. 10 a 11 sa pouziju primerane,

c) spracuje harmonogram priebehu VO  tak, aby lehota na predkladanie ponuk bola
minimalne 20 dni odo dfia odoslania vyzvy na zverejnenie, pricom uréi lehotu na
predkladanie ponuk tak, aby zahffiala ¢as potrebny na vypracovanie ponuk a
vysvetlovanie sutaznych podkladov, a urci lehotu viazanosti ponuk tak, ze zohladni ¢as
potrebny na vyhodnotenie ponik a uzavretie zmluvy s UspeSnym uchadzacom,

d) spracuje su tazné podklady, ktorych sic¢astou su obchodné podmienky a podrobny opis
predmetu zdkazky podla § 34, ktorym sa nesmu diskriminovat’ zaujemcovia

e) odosle vyzvu na predkladanie ponik na zverejnenie vo vestniku VO. Vyzvu na
predkladanie ponuk verejny obstaravatel poSle UVO spOsobom podla § 23. Vyzva na



predkladanie ponik sa po takom uverejneni posiela n  ajmenej trom vybranym
zaujemcom .

f)  poskytne vysvetlenie Udajov uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk alebo v
sutaznych podkladoch bezodkladne, najneskér do piatich pracovnych dni  od dorucenia
Ziadosti o vysvetlenie, vSetkym zainteresovanym zaujemcom; zaujemca moze poziada t
o vysvetlenie najneskdr Ses t pracovnych dni pred uplynutim lehoty na
predkladanie ponuk

g) posudzuje splnenie podmienok Ucasti podla § 33 a v sulade s vyzvou na predkladanie
ponuk,

h) ak je predpokladana hodnota zakazky rovna alebo vysSia, nez 40.000 eur, ak ide o
dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb, a 200.000 eur ak ide o uskutoCnenie
stavebnych préac, pouzije ustanovenie § 39 , t.j. rozdelenie ponuky na Cast Ostatné
a Cast Kritéria, a na otvaranie ponuk pouZzije ustanovenia § 41

i) ak je predpokladand hodnota zakazky rovnaka alebo vySSia ako 20.000 a nizSia nez
40.000 eur, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb, a rovnaka alebo vysSia
ako 30.000.- a nizSia nez 200.000 eur ak ide o uskuto¢nenie stavebnych prac, otvara
ponuky na mieste av €ase uvedenom vo vyzve na predkladanie pondk  a spdsobom
uvedenym v 8 100 ods. 6 zakona (t.j. rovnako ako doterajSi postup otvarania ponuk a ich
hodnotenia)

i) Jje povinny na vyhodnotenie ponuk zriadi t komisiu , ak je predpokladana hodnota
zakazky rovna alebo vysSia, nez 40.000 eur, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie
sluzieb, a 200.000 eur ak ide o uskuto¢nenie stavebnych prac

k) postupuje pri vyhodnocovani ponuk podla § 42 zakona o VO a podfa kritérii uvedenych
vo vyzve na predkladanie ponik podla § 35,

) po vyhodnoteni ponuk postupuje podla & 44 primerane (v zavislosti na vySke
predpokladanej hodnoty zakazky a postupu stanoveného vo vyzve), a pri uzavreti
zmluvy postupuje podla § 45 primerane (v zavislosti od vysky predpokladanej hodnoty
zakazky a moznosti uplatnenia reviznych postupov); ak zrusi pouZzity postup zadavania
zakazky, upovedomi o tom vSetkych uchadzacov s uvedenim dbévodu a oznami postup,
ktory pouzije pri zadavani zakazky na pévodny predmet zakazky,

m) .mobze vytvorit a viest kvalifikacny systém dodavatelov podla § 80.

Zakazky do finan éného limitu 20.000.- € pri tovaroch asluzbach, 30. 000.- € pri
stavebnych pracach a 40.000.- € pri potravinach

V prechodnom obdobi sa na vSetky zakazky (tovary, stavebné prace alebo sluzba) bezne
dostupné na trhu aj nie bezne dostupné na trhu, ktorych predpokladana hodnota je v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie
ako jeden kalendarny rok nizSia ako

- 20 000,- € pri tovare (okrem potravin) a sluzbe,

- 30 000,- € pri stavebnych pracach a

- 40 000,- € ak ide o tovar, ktorym su potraviny
pouzije ustanovenie § 9 ods. 9 zakona.

Uvedené znamena, Ze verejnému obstaravatelovi sa uklada pri zadavani tychto zakaziek
dodrzat povinnosti podla § 9 ods. 3 az 5 zakona (ide najméa o uplatnenie zakladnych principov
verejného obstaravania, ktorymi su rovnaké zaobchadzanie, nediskriminicia uchadzacov
alebo zaujemcov, transparentnost, hospodarnost a efektivnost) a zabezpecit, aby vynalozené
naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Zaroven sa pri zadkazke, ktorej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vysSia ako

1 000,-€ sa navySe verejnému obstaravatelovi uklada zverejnit v profile (resp. do dna
nasledujuceho po dni zriadenia elektronického Uloziska zverejnit na svojom webovom sidle)
zadavanie takej zdkazky najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim. Ak pbjde o ¢asovu tiesen
z dbévodu mimoriadnej udalosti, ktorl verejny obstaravatel nespdsobil a ktord nemohol
predvidat, zverejni zadanie takej zakazky najneskor v den jej zadania.



Pod zadanim zakazky sa rozumie informacia o predmete zakazky a termine uzatvorenia
zmluvy, vystavenia objednavky alebo nakupu v hotovosti.

Pre zabezpecenie principov verejného obstaravania tykajlcich sa hospodarnosti a efektivnosti
vynalozenych finanénych prostriedkov sa verejny obstaravatel rozhodol v prechodnom obdobi
obstaravat:

Tovary a sluzby v hodnote rovnej alebo nizSejako1  0.000,-€

Zodpovedny pracovnik obstarava v sulade so zasadami maximalnej
hospodarnosti.

Tovary a sluzby v hodnote od 10.000,- € do 20.000, -€

zodpovedny pracovnik obstarava na zaklade prieskumu trhu a na jeho
zaklade vyberom najvhodnejSieho dodavatela.

Stavebné prace v hodnote rovnej alebo nizSej ako 20  .000,- €

zodpovedny pracovnik obstarava v sulade so zasadami maximalne;j
hospodarnosti a déslednym vyberom dodavatela na zaklade referencii,
ponuknutej ceny, technickej pripravenosti, pripadne inych kritérii.

a) Zodpovedny pracovnik spracuje vyzvu, ktorl je mozZné zverejnit na webovej stranke
verejného obstaravatela,

b) Spracovani vyzvu posiela najmenej trom vybratym zaujemcom. Suac€astou vyzvy na
predlozenie ponuky si sttazné podklady(Specifikacia tovaru a sluzby, vykaz, navrh zmluvy)

c) Vedie evidenciu uchadzacov, ktori predlozili ponuku. Kazdy z uchadzacov méze predlozit
iba jednu ponuku.

d) Vyhotovuje pisomny zdznam z vyhodnotenia.

e) Verejny obstaravatel je povinny po vyhodnoteni oznamit vSetkym uchadzacom, ktorych
ponuky sa vyhodnocovali, ako boli vyhodnotené ponuky. Uchadzacovi, ktory uspel oznami, ze
jeho ponuku prijima.

NeuUspeSnym uchadzacom oznamuje, Ze neuspeli a tiez ddvody neprijatia ponuky. V
oznameni uvedie identifikaciu ispeSného uchadzaca. Nasledne vysledok zverejni na webovej
strdnke verejného obstaravatela v Casti zverejfiovanie zakaziek v profile podla §9 ods. 9
zakona o VO.

f) Pri samotnej realizacii zakazky vybrat a oslovovat len tych dodavatelov, ktori dokazu
zabezpedit realizaciu stanovenej zadkazky.

g) VSetky dokumenty, ktoré su pri zadavani zékaziek s nizkymi hodnotami sa musia evidovat
a archivovat' pat rokov od uplynutia lehoty viazanosti ponuk.

Stavebné prace od 20.000,- € do 30.000,- €

zodpovedny pracovnik obstarava na zaklade minimalne troch ponuk, obsahujacich

ponukovl cenu. PoZiadavkou na obsah ponuky na realizaciu prac mdzu byt

i referencie, technické Specifikacie, vybavenie, osobné sklsenosti

s dodavatelom a pod. Ponuky musia byt spracované na zéklade vyzvy v prilohe ¢.2

a) Zodpovedny pracovnik spracuje vyzvu, ktorl je mozné zverejnit na webovej stranke
verejného obstaravatela,

b) Spracovani vyzvu posiela najmenej trom vybratym zaujemcom. Suac€astou vyzvy na
predloZenie ponuky si sttazné podklady(Specifikacia tovaru a sluzby, vykaz, navrh zmluvy)

c) Vedie evidenciu uchadzacov, ktori predlozili ponuku. Kazdy z uchadzacov mdze predlozit
iba jednu ponuku.

d) Vyhotovuje pisomny zdznam z vyhodnotenia.

e) Verejny obstaravatel je povinny po vyhodnoteni oznamit vSetkym uchadzacom, ktorych
ponuky sa vyhodnocovali, ako boli vyhodnotené ponuky. Uchadzacovi, ktory uspel oznami, ze
jeho ponuku prijima.

NeuspeSnym uchadzacom oznamuje, Ze neuspeli a tiez dbvody neprijatia ponuky. V
oznameni uvedie identifikciu ispeSného uchadzaca. Nasledne vysledok zverejni na webovej
strdnke verejného obstaravatela v Casti zverejfiovanie zakaziek v profile podla §9 ods. 9
zakona o VO.



f) Pri samotnej realizacii zakazky vybrat a oslovovat len tych dodavatelov, ktori dokazu
zabezpedit realizaciu stanovenej zadkazky.

g) VSetky dokumenty, ktoré su pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami sa musia evidovat
a archivovat pat rokov od uplynutia lehoty viazanosti ponuk.

Potraviny v hodnote do 40.000,-€

Zodpovedny pracovnik obstaravaji na zaklade prieskumu trhu a na jeho zaklade
vyberom najvhodnejSieho dodavatela pri zabezpeceni kvality a nezavadnosti nakupovanych
potravin na zéklade vyzvy uvedenej v prilohe ¢. 2

a) Zodpovedny pracovnik spracuje vyzvu, ktord je mozné zverejnit na webovej stranke
verejného obstaravatela,

b) Spracovanu vyzvu posiela najmenej trom vybratym zdujemcom. Suéastou vyzvy na
predloZzenie ponuky su sttazné podklady(Specifikacia tovaru a sluzby, vykaz, navrh
zmluvy)

c) Vedie evidenciu uchadzacov, ktori predlozili ponuku. Kazdy z uchadzaCov mdze
predlozit iba jednu ponuku.

d) Vyhotovuje pisomny zaznam z vyhodnotenia.

e) Verejny obstaravatel je povinny po vyhodnoteni oznamit vSetkym uchadzacom,
ktorych ponuky sa vyhodnocovali, ako boli vyhodnotené ponuky. Uchadzacovi, ktory uspel
oznami, Ze jeho ponuku prijima.

Nelspesnym uchadzatom oznamuje, Ze neuspeli a tiez doévody neprijatia ponuky. V
oznameni uvedie identifikaciu UspeSného uchadzaca. Néasledne vysledok zverejni na
webovej stranke verejného obstaravatela v ¢asti zverejhovanie zékaziek v profile podla §9
ods. 9 zékona o VO.

f)  Pri samotnej realizacii zakazky vybrat a oslovovat len tych dodavatelov, ktori dokazu
zabezpedit realizaciu stanovenej zakazky.

g) VSetky dokumenty, ktoré su pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami sa musia
evidovat a archivovat pat rokov od uplynutia lehoty viazanosti ponuk.

Vecny limit pre obstaravanie, pri ktorom nie je pot rebné odbvodni t vyber
dodavate Fa a prieskum trhu

a) Tovary
- Nf'éljom nehnutelnosti a s tym savisiacich prav okrem finanénych sluzieb , ktoré s tym
slvisia
- Knizni¢né fondy
- Casopisy a bulletiny
- Pohonné hmoty, oleje a Specialne kvapaliny do dopravnych prostriedkov
- Vecné a kvetinové dary pri Sportovych, kultdrnych a inych podujatiach
- Hracky a u¢ebné pomocky
- Tovary z reprezentacného a socialneho fondu
b) Sluzby
- Sluzobné cesty zamestnancov ( parkovanie ubytovanie)
- Telekomunikaéné sluzby, vyuzivanie telekomunikacnej siete
- Reklamné sluzby a prezentéacie v dennikoch a €asopisoch
- Prengjom priestorov (konferencie, Skolenia) a ubytovanie G€astnikov tychto podujati,
- Postové sluzby
- Servis zariadeni u autorizovanych dodavatelov

- Cinnost znalca, timoénika, alebo prekladatela na Gcely sudneho konania, spravneho
konania, trestného konania, rozhodcovského konania, alebo iného konania



- Prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby

- Sluzby pri tdrzbe informaéného systému

- Prace pri spracovani udajov v ekonomickom informa¢nom systéme

- Bezpecnostné sluzby

- Sluzby spojené s poziarnou ochranou

- Sluzby colného deklaranta

- Sluzby, suvisiace so stykom s verejnostou

- Vydavky na reprezentacné ucely

- Stravné

- Skolenia, kurzy, seminare

- Kultdrne a spolo¢enské akcie

- Sluzby z reprezenta¢ného a socialneho fondu
c) Iné

- obstaravanie tovarov, sluzieb alebo prac, pri ktorych by potencialni dodavatelia boli
oboznameni s informéaciami, ktorych neopravnené pouzitie mdze priamo alebo
nepriamo ohrozit ¢innost obce

- obstaravanie projektovej dokumentacie do sumy 3 000.-€ bez DPH.

Prieskum trhu sa nevykonava , ak predmet obstaravania je dostupny iba
z jedného zdroja, dodavate I ma k predmetu obstaravania autorské prava, alebo obdobné
autorskému pravu. (napr. koncesionarske poplatky a pod. )

Mimoriadna udalos t

Prieskum trhu sa nevykonava z dévodu mimoriadnej udalosti ( zivelna pohroma,
havéria, nahla porucha zariadeni), situacia bezprostredne ohrozujica zivot, zdravie fudi,
Zivotného prostredia alebo havarii, ktoré maju za nasledok Skody na majetku. V tomto pripade
je potrebné zabezpecit tovary, sluzby alebo stavebné prace u ¢asovo najblizSie dostupného
dodavatela k miestu potreby.

Za mimoriadnu udalost sa povazuje Zzivelna pohroma, havéria, nahla porucha
zariadeni, alebo situacia bezprostredne ohrozujica Zivot, zdravie ludi, Zivotné prostredie,
alebo havaria zariadeni.

Cl. V.

Uzatvaranie dodatkov

1. Podla § 10a zadkona o verejnom obstaravani je zakazané uzatvorit dodatok k zmluve, ktora je
vysledkom postupu verejného obstaravania, ak by sa jeho obsahom

a.
b.

menil podstatnym spdsobom povodny predmet zakazky,

dopinali alebo menili podstatnym spdsobom podmienky, ktoré by v pdvodnom postupe
zadavania zakazky umoznili G¢ast inych zaujemcov alebo uchadzacov, alebo ktoré by
umoznili prijat inG ponuku ako pdvodne prijatd ponuku, alebo

zvySovala cena plnenia alebo jeho casti alebo menila ekonomickd rovnovaha zmluvy
v prospech Uspesného uchadzaca, ak tento zakon neustanovuje inak.

2. Dodatok k zmluve, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania, ktory by zvySoval cenu
plnenia alebo jeho €asti je mozné uzatvorit len za podmienky podla odseku 4 tohto ¢lanku

3. Zmluvna strana zmluvy, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania, je opravnena podat
navrh Rade (ktora je podla § 111a vymenovana Uradom pre verejné obstaravanie) a domahat sa
ur¢enia, ze k zmene okolnosti podla odseku 4 doslo.



. Ak rada uréi, Ze po uzatvoreni zmluvy nastala takd zmena okolnosti, ktor4d ma vplyv na cenu alebo
podmienky plnenia, ktort nebolo mozné pri vynalozeni odbornej starostlivosti predpokladat’ pri
uzatvarani zmluvy a po tejto zmene okolnosti nie je mozné spravodlivo pozadovat plnenie

v pévodnej cene alebo za pdvodnych podmienok, je verejny obstaravatel opravneny uzatvorit
dodatok k zmluve, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania, ktory by zvySoval cenu
plnenia, a to najskdr ku driu pravoplatnosti rozhodnutia rady.

. Rada rozhodne o navrhu podla odseku 3 do 90 dni odo dna dorucenia UGplného navrhu rade.
Rozhodnutie rady je preskimatelné sidom; Zaloba musi byt podana do 30 dni odo dha
pravoplatnosti rozhodnutia rady.

Cl. VL.
P&sobnos t' v oblasti verejného obstaravania

. Za sledovanie finan¢nych limitov a stanovej predpokladanej hodnoty zékazky su zodpovedni
zamestnanci prisluSnych oddeleni, obstaravajicich tovary, sluzby a stavebné prace v zmysle ¢l. Ill.
tejto smernice.

. Cely proces verejného obstaravania v stlade so zakonom o verejnom obstaravani pri obstaravani
nadlimitnych zakaziek na dodanie tovarov, uskutoénenie stavebnych prac, poskytovanie sluzieb,
sutaz navrhov, koncesie bude vykonavat procesny garant.

. Na preukazanie splnenia podmienok Gc¢asti vo verejnom obstaravani sa od uchadzacov, resp.
zaujemcov vyZiadaju vSetky doklady v rozsahu § 26 zakona vratane dokladu o opravneni dodavat
tovar, uskutocnovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu.

. Kazdy, kto sa zucastni na priprave a vyhotoveni sutaznych podkladov, je povinny zachovavat
micanlivost o ich obsahu az do dia, ked sa poskytni uchadzacom alebo zaujemcom (8§ 34, ods.
12 zéakona). O tejto skutoCnosti pisomne poskytne verejnému obstaravatelovi a obstaravatelovi
vyhlasenie o nestrannosti a dovernosti spractvanych informacii.

CL. VIII.
Komisia

. Verejny obstaravatel je s vynimkou pripadov vySSie uvedenych v sulade s § 40 zakona o verejnom
obstaravani povinny na vyhodnotenie ponuk zriadit najmenej trojélennd komisiu, a ak ide o
nadlimitnd zakazku, ktorej hodnota je najmenej 10 miliénov eur, a najmenej patclennd komisiu, ak
sa jedna o zakazku s predpokladanou hodnotou zékazky vy$$ou ako 10 mil. €.. Clenovia komisie
musia mat odborné vzdelanie alebo odbornd prax zodpovedajucu predmetu zdkazky. Komisia je
spdsobilda vyhodnocovat predlozené ponuky, ak je su€asne pritomné vacsina jej ¢lenov, najmenej
v3ak traja.

. Verejny obstaravatel moze na zabezpecenie transparentnosti vymenovat do komisie aj dalSich
¢lenov bez prava vyhodnocovat ponuky.

. Clenom komisie nesmie byt osoba, ktoréa je alebo v &ase jedného roka pred vymenovanim za &lena
komisie bola

a. uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,

b. Statutdrnym organom, ¢lenom Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iného
organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

c. spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzacom alebo tichym spoloénikom
uchédzaca,

d. zamestnancom uchadza€a, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatelov, ktorého je
uchadzac ¢lenom,

. Clenom komisie nesmie byt ani osoba, u ktorej moZno mat pochybnost o jej nezaujatosti vo
vztahu k uchadzacovi alebo zaujemcovi, najma ak ide o osobu, ktord sa podielala na priprave
dokumentov v danom verejnom obstaravani na strane zaujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej
mdze vzniknat vyhoda alebo ujma v slvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.

. Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchadzacov potvrdi Sestnym vyhlasenim, Ze
nenastali skutocnosti podla tejto smernice, pre ktoré neméze byt ¢lenom komisie, alebo oznami, ze
nastali skuto¢nosti, pre ktoré neméze byt ¢lenom komisie.

Clanok IX.



Elektronicka aukcia

Ak verejny obstaravatel pouzije elektronick( aukciu, uvedie tuto skuto¢nost v oznameni o vyhlaseni
verejného obstaravania alebo v oznameni pouZzitom ako vyzva na sutaz.

Pri tomto procese postupuje primerane v zmysle § 43 zdkona o verejnom obstardvani v zneni
neskorsich zmien a predpisov.

S G¢innostou od 1.1.2014 méze pouzit iba certifikovanu elektronickd aukciu v sulade s ustanovenim §
116 zakona.

Clanok X.
Uzatvaranie a plnenie zmlav

1. Prinadlimitnych zdkazkach je zodpovedna osobapovinna predloZit navrh zmluvy verejného
obstaravatela na posudenie pravnemu garantovi eSte pred zverejnenim sutaznych podkladov.

Kazdu zmluvu predklada starosta pravnemu garantovi na posudenie eSte pred jej podpisanim.

3.  Zmluvy, ktoré st vysledkom verejného obstaravania zakaziek predklada na podpis po konzultacii
s pravnym garantom odborny garant resp. procesny garant a zamestnanci, ktori vykonavali
proces verejného obstaravania zdkazky a zodpovedaju za ich obsah.

4.  Zmluvy s UspesSnymi uchadzaémi je potrebné uzatvarat v sulade s lehotami stanovenymi
zakonom o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov, a to najskor Sestnasty den odo
dria odoslania ozndmenia o vysledku vyhodnotenia ponuk, avSak v lehote viazanosti ponuk.

5. Zoznam podstatnych nalezitosti zmluvy (pri stavebnych pracach) :
» Zmluvné strany

Predmet zmluvy

Rozsah a obsah predmetu plnenia

Cas plnenia

Cena plnenia a platobné podmienky

Miesto uskutoénenia prac

Spolupbdsobenie a podklady objednavatela

Zmena zavazku

Naroky nahrady Skody

Prace naviac

Zaruky na kvalitu

Sankcie za nedodrzanie terminov

V V V V V V V V VYV V V V

Prevod prav a rizik
Clanok XII.
Dokumentécia a archivacia dokumentov

1. Odborny garant resp. procesny garant, ktory obstarava nadlimitné zakazky, je povinny odovzdat
vSetku dokumentéciu z obstaravania starostovi obce v lehote do 30 dni od ukonéenia procesu
verejného obstaravania, v opacnom pripade je starosta obce povinny tito osobu na odovzdanie
tejto dokumentacie pisomne vyzvat. O odovzdani a prevzati dokumentacie sa spiSe
odovzdavajici protokol.

2. Evidenciu vSetkych verejnych obstaravani vykonanych u obstaravatela vedie starosta obce, ktory
je povinny evidovat’ a uchovavat vSetky doklady z pouzitych postupov a vSetku dokumentaciu
z vykonaného verejného obstaravania v lehote stanovenej zakonom o verejnom obstaravani
v zneni neskorSich predpisov.

3. Dokumentécia z postupu verejného obstaravania starosta obce uchovava v priruénej registratare.
Po uplynuti lehoty je povinny postupovat podla Registratirneho poriadku a Registratirneho
planu obce Dolny Lieskov.



Dokumentacia, ktora je odovzdavana na archivaciu do registratirneho strediska musi mat
nasledovné nélezitosti:

a/ obsah dokumentacie,

b/ oCislovany kazdy list v dokumentécii a list v ponuke /na obalku ponuky napisat pocet listov
vponuke/

¢/ kazdy list v dokumentacii musi byt podpisany odovzdavajicim.
Clanok XIII.
Metodika a kontrola verejného obstaravania

Metodické usmernenie vykonava a zabezpecuje zamestnanec povereny touto ¢innostou starosta
obce.

Starosta obce, alebo procesny garant povereny touto ¢innostou zabezpecuje metodicku
a poradensku ¢innost pre vedicich zamestnancov pri obstaravani zakaziek.

Kontrolu postupu pri zakazkach, ktoré nie st nadlimitnymi zakazkami ani podlimitnymi
zakazkami vykonava hlavny kontrolér obce v zmysle ustanoveni § 147 zadkona o verejnom
obstaravani.

Clanok XIV.

Finan éna kontrola

Predbezni finanéna kontrolu podla zakona ¢&. 502/2001 Z.z. o finanénej kontrole vykonava
zamestnanec, ktory ma v naplni prace financie a rozpocet.

Priebeznou finanénou kontrolou podla zakona &. 502/2001 Z.z. sa overuju len vybrané finanéné
operacie anésledne finanénd kontrolu uréi na zéklade pisomného poverenia obecného
zastupitel'stva alebo starostu obce.

Platba za tovar, sluzbu, resp. stavebnu pracu suvisiace s verejnym obstaravanim nebude
uhradena, pokial nebude uskuto¢nena predbezné kontrola podla bodu 1. tohto ¢l. a schvalena
opravnenej osoby.

VSetky doklady a dokumenty z pouzitého postupu verejného obstaravania sa uchovavaju v lehote
ulozenia podla zdkona o verejnom obstaravani.

Zakazky, ktorych zadanie bolo odoslané na zverejnenie alebo preukazatelne zacaté do
30.6.2012, sa dokonc¢ia podla platnych predpisov pred 1.7.2013.

Smernica bolo prijatd Uzneseném37/2014 na zasadnuti Obecného zastigiita obce
Dolny Lieskov dia 25.6.2014
Smernica nadobud&itnog’ dia 10.7.2014.

Ing. Jozef Kardo$

starosta obce v.r.



