Obec Topola, 06765 Topola 95

SMERNICA ¢ 1/2024
O VEREJNOM OBSTARAVANI

Na zabezpecenie jednotného postupu pre zadavanie zdkaziek na dodanie tovaru, zakaziek na
uskutocnovanie stavebnych prac a zakaziek na poskytnutie sluzieb,

v sulade so zdkonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon”)

Vypracoval: BGS KONZULT, Komenského 2776/23, 06901 Snina
Stefan Janko, zodpovednd osoba

Schvalila: Ing. Maria Bobrikova, starostka

Uéinnost: 15.10.2024



Preambula

Starostka obce vyddva tuto smernicu na zabezpecenie jednotného postupu pri verejnom obstaravani zakaziek na
dodanie tovaru, zdkaziek na poskytnutie sluzieb a zdkaziek na uskutocnenie stavebnych prac (dalej len ,verejné
obstaravanie”, alebo ,VO*) podla osobitného predpisu, ktorym je zakon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a
o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov. Tato smernica upravuje postup pri verejnom
obstardvani v p6sobnosti obce (dalej len ,verejny obstaravatel”, alebo ,,organizacia“).

Cielom tejto smernice je zabezpedit v zmysle § 10 ods. 2 zdkona dodrziavanie principu rovnakého zaobchddzania,
principu nediskriminacie hospodarskych subjektov, principu transparentnosti, principu proporcionality a principu
hospodarnosti a efektivnosti.

Cl.1
Zakladné pojmy a informacie
(1) Zakazka je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstardvatelmi na jednej strane

a jednym alebo viacerymi UspeSnymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

(2) Obec je podla § 7 ods. 1 pism. b) zakona verejnym obstaravatelom, ktory je povinny pri zaddvani zakaziek
postupovat podla prislusnych ustanoveni zdkona.

(3) Zakon upravuje zadavanie zakaziek na dodanie tovaru, zdkaziek na uskutoénenie stavebnych prac, zdkaziek na
poskytnutie sluZieb, sutaz navrhov, zadavanie koncesii ha stavebné prace, zadavanie koncesii na sluzby a spravu
vo verejnom obstardvani.

(4) Tento zdkon sa nevztahuje na zakazku ktorej predpokladana hodnota je niZSia ako 50 000 eur v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny
rok?,

(5) Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su tovary, stavebné préace alebo
sluzby, ktoré:

a) su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané, uskutoénené
alebo poskytnuté a zaroven

b) suspravidla v podobe, v akej s dodavané, uskutocriované alebo poskytované pre verejného obstaravatela
a obstaravatela, dodavané, uskutocnované alebo poskytované aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu.

= BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podla § 2 odseku 5 pism. o) zdkona su
najma tovary, stavebné prace alebo sluzby uréené na uspokojenie beZznych prevadzkovych potrieb
verejného obstardvatela.

=  BeZne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla § 2 odseku 5 pism. o) zdkona su najma tovary a sluzby
spotrebného charakteru.

(6) Elektronickymi prostriedkami su elektronické nastroje a elektronické zariadenia na spracovanie Gdajov vratane
digitdlnej kompresie a uchovavanie Udajov, ktoré su prendsané, posielané a prijimané po vedeni, radiovymi
vinami, optickymi prostriedkami alebo inymi elektromagnetickymi prostriedkami.

(7) Elektronické platforma je informacny systém verejnej spravy, ktory slizZi na zabezpecenie zadavania zakazky na
dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac a na poskytnutie sluzby, na evidenciu tychto zdkaziek, ako aj
na zabezpedenie s tym suvisiacich &innosti. Spravcom elektronickej platformy je Urad vlady Slovenskej
republiky?. Bliz3ie informécie st podrobnejsie uréené v § 13 zdkona.

1 Podra § 1 ods. 14 zakona ¢&. 343/2015 Z. z.

2 Elektronicka platforma v sprave uradu vlady prechadza k 1. januaru 2025 do spravy Uradu podpredsedu vlady Slovenskej republiky
pre Plan obnovy a znalostni ekonomiku a od tohto datumu Urad podpredsedu vlady SR pre Plan obnovy a znalostni ekonomiku plni vietky
povinnosti spravcu informacnej technologie verejnej spravy podla osobitného predpisu.
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Cl.2
Plan verejného obstaravania

Ucelom planu verejného obstaravania je ziskanie zakladného prehladu o planovanych zakazkach pre nakup
tovarov, poskytovanie sluzieb a realizaciu stavebnych prdc, ktoré je potrebné v prislushom kalendarnom roku
zabezpedit pre plnenie Uloh organizacie na nasledujuci kalendarny rok.

Zahrnutie zadkaziek do planu VO je zdkladnym predpokladom na riadne a vcasné vybavenie ndslednych
poziadaviek.

Podkladom na spracovanie planu VO je zoznam zdkaziek, ktoré organizicia planuje zadat v nasledujiicom
kalendarnom roku (¢ize od 1. januara do 31. decembra), obsahujuice Udaje v Strukture podla vzoru dokumentu
(priloha tejto smernice). Pod zadanim zakazky sa mysli uzatvorenie zmluvy, zaslanie objedndvky, resp. uzavretie
Ciastkovej zmluvy alebo zadanie objedndvky na zdklade uz platnej rémcovej dohody.

Organizdacia zostavuje plan VO do 30. novembra predchadzajdceho roka.

Do planu VO sa uvedu vsetky predpokladané (t. j. planované) zdkazky bez ohl'adu na to, ¢i ich ma organizacia
v danej chvili financne kryté.

Drobné nakupy, vSeobecny materidl a podobné drobné vydavky (kazdodenné a prevadzkové nakupy) sa do
planu verejného obstaravania zahrnd kumulovane za danu polozku na cely kalendarny rok, v podrobnosti
podpolozZiek podla ¢lenenia rozpoctovej klasifikacie ekonomickej klasifikacie.

Plan VO schvaluje Statutar organizacie a v pripade odévodnenej potreby mdze ho priebezne aktualizovat, napr.
raz za kalendarny polrok. Plan VO je interny dokument verejného obstardvatela (organizacie) a nie je nutné ho
zverejnovat.

C.3
Register partnerov verejného sektora

Register partnerov verejného sektora (RPVS) je zakonom ustanoveny zoznam udajov o partneroch verejného
sektora a vedie sa len v elektronickej podobe na portaly https://rpvs.gov.sk/rpvs/.

Partnerom verejného sektora je fyzicka osoba a prdvnicka osoba, ktora prijima od $tatu, samosprdvy a inych
subjektov verejného sektora penainé plnenie alebo majetok nad zakonom urceny limit. Do registra sa dalej
povinne zapisuju — pri zohladfiovani finanénych limitov — tie osoby, ktoré uzatvaraju zmluvu, rdmcovi dohodu
alebo koncesnu zmluvu podla predpisov o verejnom obstaravani, poskytovatelia zdravotnej starostlivosti,
osoba na ktoru je postupend alebo inak prevedena pohladdvka voci $tatu alebo subjektom verejného sektora,
ako aj subdodavatelia.

Pravna uprava RPVS je dana Zakonom ¢&. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu, koncesni zmluvu alebo ramcovi dohodu s:
a) uchadzacom alebo uchadzaémi, ktori maju povinnost zapisovat sa do RPVS a nie su zapisani v RPVS,

b) uchadzacom, ktorého subdodavatel a subdodévatel podla osobitného predpisu maju povinnost zapisovat
sa do registra partnerov verejného sektora a nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora,

c) uchadzacom, ktory ma povinnost zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora a ktorého koneé¢nym
uzivatefom vyhod zapisanym v registri partnerov verejného sektora je:

prezident Slovenskej republiky (SR),

¢len vlady,

veduci Ustredného organu Statnej spravy, ktory nie je ¢lenom vlady,

veduci organu statnej spravy s celoslovenskou pésobnostou,

sudca Ustavného stidu SR alebo sudca,

generalny prokurdtor SR, Specialny prokurator alebo prokurator,

verejny ochranca prav,

predseda NajvyssSieho kontrolného uradu SR a podpredseda NajvysSieho kontrolného uradu SR,

statny tajomnik,
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10. generdlny tajomnik sluzobného dradu,

11. prednosta okresného uradu,

12. primator hlavného mesta SR Bratislavy, primator krajského alebo okresného mesta, alebo
13. predseda vyssieho Uzemného celku.

C.a
Financ¢né limity pri zadavani zakaziek

(1) Zakazka v zmysle § 5 zakona je nadlimitna alebo podlimitna v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

(2) Predpokladana hodnota zakazky sa urduje ako cena bez dane z pridanej hodnoty s ciefom ustanovenia postupu
verejného obstardvania podla financnych limitov. Verejny obstaravatel a obstardvatel urcéia predpokladanu
hodnotu zdkazky na zdklade udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky.
Ak nem3d verejny obstardvatel alebo obstardvatel Udaje podla druhej vety k dispozicii, urci predpokladanu
hodnotu na zdklade udajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim, pripravnou trhovou
konzultaciou, pouzitim systému sledovania vyvoja cien podla § 13 ods. 2 pism. d) zdkona lebo na zaklade Udajov
ziskanych inym vhodnym spdsobom. Predpokladana hodnota zakazky je platnd v ¢ase odoslania oznamenia o
vyhlaseni verejného obstardvania alebo oznamenia pouZitého ako vyzva na sutaz na uverejnenie; ak sa
uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, predpokladana hodnota je platnd v Case zacatia postupu zaddvania

zakazky.

Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty zdkazky su podrobnejsie urcené v § 6 zakona.

(3) Nadlimitna zakazka® je zdkazka, ktorej predpokladand hodnota sa rovnd alebo je vy$sia ako finanény limit
ustanoveny vieobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre verejné obstaravanie (dalej len
,Urad“). V stcasnosti je G¢innd VY HLAS KA & 481/2023 Z. z. zo dia 12. decembra 2023 (¢asova uginnost
predpisu od 01.01.2024).

(4) Podlimitna civilnd zakazka®* zadavand verejnym obstaravatelom je zdkazka, ktorej predpokladand hodnota je
nizsia ako financny limit podla odseku 3 a sucasne rovnaka alebo vyssia ako 50 000 eur v priebehu kalenddrneho
roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok.

(5) Grafické znazornenie postupov podla zakona v zmysle finanénych limitov platnych od 01.08.2024:

Verejny ohstaravatel - § 7 ods. 1 pism. b) aZ e)
finanéné limity - od 01.08.2024 - pomdcka
predpokladana hodnota zdkazky kvalifikacia
predmet VO (cena bez DPH) postup zakazky
tovary, sluzby, §1ods. 14
¢ rz . V < 50.000€ postup mimo zaken o verejnom
e obstaravani
vyzva pre vopred neurfeny
okruh hosp. subjektov
(5 110 ods. 1)
§108-111
i 2 50, < . i e
eyl 30.000 2 221.000€ e moinost zjiednoduieného postupu podra podlimitna
§ 109 pre beine dostupné tovary a sluiby zakazka
stavebné prace = 50.000 a <5.538.000 € = 800.000 € moinost zjiednodueného postupu podla
§ 113 pre sluZby podra prilohy £ 1
sluzby podla prilohy 1 =50.000 a < 750.000 € nie
tovary, sluiby z 221.000€ §26_83
stavebné prace > 5.538.000 € “a‘,‘L‘ mLtna
zjednoduieny postup podla § 107a pre zakazka
sluzby podfa prilohy 1 z 750.000€ S R

3 Finanéné limity platné a G¢inné podla zakona a v zmysle VYHLASKY ¢&. 481 v tabulkovej forme tvoria prilohu k smernici.

4 Civilna zkazka na ucely zakona a tejto smernice je zakazka na dodanie tovaru, na uskuto&nenie stavebnych prac alebo na poskytnutie
sluzby, ktora nie je zakazkou v oblasti obrany a bezpe¢nosti podl'a § 3 ods. 6 zdkona.



Cl.5
Zadavanie zdkaziek — nadlimitnych a podlimitnych

(1) Zakazky nadlimitné a podlimitné, vzhladom na nutnost pouzivat elektronicku platformu (EP) a z toho plynucu
vacsiu zloZitost relevantnych postupov vzmysle platného zdkona bude verejny obstardvatel zadavat
prostrednictvom externej osoby/subjektu, ktora je opravnena kvalifikovane poskytovat takuto sluzbu.

(2) Komunikacia a vymena informdcii vo verejnom obstaravani sa uskutocnuje pisomne, prostrednictvom EP.
Elektronickd komunikacia vratane dorucovania sa uskutocnuje spbésobom uréenym funkcionalitou EP,
prostrednictvom ktorého sa verejné obstaravanie realizuje.

Cl.6
Zadavanie zakaziek ,malého rozsahu*

(1) Verejny obstardvatel pri zadavani zakazky ,malého rozsahu” do 50 000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho
roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvédra na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok:

a) postupuje tak, aby vynalozené naklady na predmet zakazky boli hospodarne a efektivne.

b) je povinny dbésledne zvazit, Ze v priebehu kalendarneho roka neobstara rovnaky predmet zakazky
v celkovej hodnote vyssej ako 50 000 eur bez DPH.

(2) Zadavanie zakaziek s predpokladanou hodnotou do 5 000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok, sa uskutocni
priamym zadanim tak, aby vynaloZené ndklady na obstaranie predmetu zdkazky boli efektivne i primerané jeho
kvalite a cene, so zachovanim principu hospoddarnosti. Hospodarnost overi verejny obstaravatel na zaklade
vlastnej spravnej Gvahy, ked' adekvatnost vydavkov postdi na zédklade vlastnych skisenosti.

(3) Zadavanie zékaziek s predpokladanou hodnotou od 5 000 eur do 50 000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho
roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok, sa
uskutocni s dodrzanim principov rovnakého zaobchadzania a nediskrimindcie:

a) Verejny obstaravatel mozZe zadavat zékazky tohto typu aj vyluéne formou oslovovania min. troch
potencidlnych dodavatelov zaslanim vyzvy na predkladanie ponuk alebo identifikovanim minimadlne
troch potencialnych dodavatelov a ich cenovych pontk (napr. cez webové rozhranie — cenniky, katalogy),
t. j. bez povinnosti zverejnenia vyzvy na predkladanie ponuk na svojom alebo inom vhodnom webovom
sidle. Potencialni dodavatelia musia byt subjekty, ktoré su v éase zadavania a realizécie zakazky opravnené
dodavat tovar, uskutoériovat stavebné prace alebo poskytovat sluZby v rozsahu predmetu zdkazky®.

b) Oslovenie potencidlnych dodavatelov, ktori si opravneni dodavat tovary, uskutocriovat stavebné prace
alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu zadkazky neznamen3, Ze verejny obstaravatel musi v lehote na
predkladanie ponuk obdrZat ponuky od potencidlnych dodavatelov, ktorych priamo oslovil. Zakazka moze
byt realizovana aj v pripade predloZenia 1 alebo 2 pontk. V pripade, ak bola predloZend iba jedna ponuka,
verejny obstardvatel dohladd minimalne jednu dalSiu ponuku na webe.

c) V pripade zédkaziek zadavanych vylu¢ne formou oslovovania min. troch potencidlnych dodavatelov zaslanim
vyzvy na predkladanie ponuk, je moZné sa v pripade technickych Specifikacii uvedenych vo vyzve na
predkladanie ponuk odvolavat na konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup, obchodné oznacenie, patent, typ,
oblast alebo miesto pdévodu alebo vyroby za predpokladu, 7e vsetci potencidlni_dodévatelia osloveni
s vyzvou na predkladanie ponuk st sposobili dodat predmet zakazky spliriajici uréené technické $pecifikacie.

d) Vo vynimocnych pripadoch, kedy ide o jedinecny predmet zakazky, verejny obstaravatel oslovi zaujemcu,
ktory je spbsobily realizovat jedineény predmet zakazky alebo disponuje ponukou zdujemcu spdsobilého
realizovat jedineény predmet zdkazky. Jedineénost predmetu zdkazky musi byt zo strany verejného
obstaravatela riadne zd6vodnena a podloZena este pred vyhldsenim zdkazky a dbékazné bremeno
preukdzania skutonosti, 7e na relevantnom trhu neexistuje viac ako 1 doddvatel znasa verejny
obstaravatel. Odévodnenie k jedine¢nému predmetu zakazky musi byt sic¢astou dokumentécie k zakazke.
Sucastou odovodnenia jedinecnosti predmetu zakazky musi byt vyhlasenie verejného obstardvatela k

5 Identifikacia prebicha najmi cez informacie verejne uvedené v Obchodnom registri alebo v Zivnostenskom registri.



(4)

(1)

(1)

overeniu hospoddrnosti, a to najma porovnanie jedinecného predmetu zdkazky s inou zdkazkou, ktora
vykazuje urcité spolo¢né znaky alebo pouZitie iného relevantného nastroja k overovaniu hospodarnosti
vydavkov.

Cely postup pri zadavani takejto zdkazky postupom podla bodu (3) vyssie bude zhrnuty v Zdzname z prieskumu
trhu, ktorého minimalne nalezitosti su podla Struktury vzoru dokumentu (priloha tejto smernice).

C.7
Suhrnné spravy

Ak to nevyluduju osobitné predpisy, verejny obstaravatel je povinni vo formate a postupmi na prenos
dostupnymi na webovom sidle tradu (UVO) poslat na uverejnenie v profile sihrnn spravu o zmluvach
so zmluvnymi cenami vy$simi ako 50 000 eur, ktoré uzavreli za obdobie kalenddrneho polroka a na ktoré sa
podla § 1 ods. 2 a 14 nevztahuje tento zakon®, a to priebeZne pocas kalendarneho polroka alebo hromadne
najneskoér do 60 dni po skonceni kalenddrneho polroka. Verejny obstaravatel nie je povinni v sihrnnej sprave
podla prvej vety uviest zmluvy, ktoré boli zverejnené v Centralnom registri zmliv.

Verejny obstaravatel je povinny vo formate a postupmi na prenos dostupnymi na webovom sidle Uradu poslat
na uverejnenie v profile:

a) suhrnnu spravu o zakazkach zadanych zjednodusenym postupom pre zakazky na socidlne a iné osobitné
sluzby’,

b) sudhrnni spravu o podlimitnych koncesidch?®,

ktoré zadal za obdobie kalendarneho polroka.

Uverejnenie verejny obstaravatel vykona priebeine pocas kalendarneho polroka alebo hromadne najneskor
do 60 dni po skonceni kalendarneho polroka.

Cl.8
Zaverecné ustanovenia
Ustanovenia tejto smernice sa nevztahujui na verejné obstardvanie v ramci Programov Eurépskej Unie

adalSich podpornych finanénych mechanizmov a grantov, lebo Standardy arozsah tychto verejnych
obstardvani su stanovené Specifickymi implementaénymi pravidlami, eventualne zmluvnymi podmienkami.

Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich pocas desiatich rokov od uzavretia
zmluvy, ak osobitny predpis neustanovuje inak.

Tato smernica nadobuda G¢innost dria 15.10.2024.

Driom Ucinnosti tejto smernice straca ucinnost SMERNICA na postup pri aplikacii zakona ¢. 343/2015 Z. z. o
verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, ktora bola
doteraz platna.

(odtla¢ok okruhlej peciatky obce s erbom)
V. Tr.

Ing. Maria Bobrikova
starostka

Prilohy:

1.
2.

Financ¢né limity platné a Gc¢inné od 1. augusta 2024
Odporucané navrhy/vzory dokumentov (Zaznam z prieskumu trhu a Plan VO)

6§ 10 ods. 10 zdkona — Stthrnné spravy pre zakazky s cenami nad 50 000 € ale o vynimkach zo zdkona
7§ 113 ods. 5 zadkona — na socidlne a iné osobitné sluzby
8§ 112 ods. 4 zékona — podlimitnych koncesii



URAD PRE VEREJNE
OBSTARAVANIE

NOVELA ZAKONA O VEREJNOM
OBSTARAVANI

"0¢innd od 01.08.2024

S

..”
A -
n“v -

Financné limity

pre verejnych
obstaravatelov

Zakazka malého rozsahu

Navysenie finanéného limitu zdkaziek, ktoré nespadaji pod zékon
o verejnom obstaravani (tzv. zakazky malého rozsahu)
z 10 000 EUR na 50 000 EUR bez DPH.

VEREJNY
OBSTARAVATEL

Obec
§ 7 ods. 1 pism. b)

vuc

§7 ods. 1 pism. ¢)

Pravnicka osoba
§ 7 ods. 1 pism. d)

ZdruZenie
§ 7 ods. 1 pism. e)

Tovary

Sluzby

Sluzby

Priloha £.1 ZVO

Potraviny

Stavebné
prace
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od 50000 € od SO0000€ | od 50000 € od 50000 € | od 50000 €
do do do do do
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od 221 000€ | od221000€ | od 750 000 € | od 221 000 € |od 5 538 000 €
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Zakazka
malého
rozsahu

Podlimitna

zakazka

Nadlimitna
zakazka






