OBEC Malé Straciny

Obecny urad, Malé Straciny 86, 990 0]

ORGANIZACNY PORIADOK
Obecného dradu v Malych Stracinach

Obcené zastupitelsivo v Malvch Stracindch podlia § 16 ods. 2 zdk. SNR &. 360/19%) Zh,
0 obectom srindeni v zneni neskardich zmien a dopinkov vyvdéva tento

Organizaény poriadok Obecného iradu v Malych Stracindich

ClL 1
l:i'-.-'ndn' ustanovenis

Organizalny poriadok Obceného dradu v Malfch Stracindch zakladnou organizadnou
nummou abecného dradu. Je zhvismy pre vietkych jeho pracovnikov.

Organizatny porisdok obsahuje vnilermi organizdciv dradu, najmi jeho organizaéné
¢lenenie. sitady riadenia, zasady organizalnej Struktiry dradu a tie? ich vzajomme vziahy.

‘ PRVA HLAVA
PRAVNE POSTAVENIE OBECNEHO URADU

€2

Obecny wrad je vikonnym organom obecného zastupitelsiva a starostu,
Ubecny drad rabezpetuje odborné, adminisirativie a organizaéné veci sivisiace s plnenim
tloh wbeeného wastupitelsiva, nim sriadenych organov a swarosiu.

. Obecny orad vykondvae vieobecne zdviend nanadenia obce, uznesenia obeeniého
zastupitelstva a rozhodoutia starosta

€13
Privoe postavenie obecného aradu

¥ niltornil organizaciv obeendho dradu uréuje na ndveh starosi oheené zasiupitelsvo,
Obecny drad ma sidlo v Malych Siracindch, sipisneé ¢islo 86




Financovanie a hospodéirenie obecného dradu

Objem mzdovich a rozsah technickyeh prosiriedkov potreBnych na Cinnost trade v lom
ktorom roku urtuje obecné zastupitelstvo spravidia naj neskir na svojom prvom zasadouti
v roku, V pripade rozpodtového provizdria najneskir na prvom zasadnuli po ukoncen
tohto obdobia, Obecné zastupitelstvo ma2e vo vynimoénych a dostatolne odinvodnenych
pripadoch objem mazdovych a technickych  prostriedkov  wpravit #j v pricbehu
kalenddmeho roka.

DRUHA HLAVA

POSTAVENIE OBECNEHO ZASTUPITELSTVA A STAROSTU YO
vZTAHU K OBECNEMU URADU

(o
Postavenie obecného zastupitel'stva

Obecné zastupitelstvo vo vatanu k obecnému dradu vykenava a pini nasledovné diohy:
o schyvaluje Organizatng porisdok obecnéno tradu a urduje v Hom vitom OTEARLEACIY
a pracovay poriadok obeeného dradu
rozhoduje vo veciach tykajicich sa nakladania a hospoddrenia so zverenym majelkom
a zverenymi finantnymi prosriedkami
schvaluje najdbleitejtie dkony tykajice sa majetku obce a finanénjch zdrojoy obee
a kontroluje finanéné hospodarenie s nim
s schvaluje poriadok odmefiovania pracovnikov cbee a obecného tradu
= schvaluje rozpodel obce — villanie dasti tykajicej sa obecného Cradu jeho zmeny
a kontroluje johe terpanie.
Obecré rastupitelstvo rozhoduje aj o daldich veciach. pokial je loho nézoru. #x je o
v ddletilom obecnem Zauyme.
e
Postavenie starostu

Starosta je predstavitelom obee a najvy&im vikonnym organom obee
Starosts je Stalmarmym orginom v majetkovo - pravoych vzighoch a v pracovno-
oravaych vetahoch pracovnikov obecného Gradu, v adminisirativne - pravoych verahoch
je spravaym organom. Vietky tieto pravomoct si nezasiupitelné a neprenosné.
Starosta vo vztahu k obecnému dradu vykendva a plni najmd tieto Glohy:
- wvykondva spravu obee v silade so zlkonmi, Statiem obce & vieoberne wwvilznimi
nariadeniami obee,
rozhoduje vo vielkjch veciach spravy obee. kioré nie s0 wkonom, Statitom obee
alebo tymto organizagnym poriadkom vyhradené obecnému zastupitelstvu.
v pracovno - priviych a medovych otizkach pini dlohu vediceho organizicie,
schvaluje vielky vidavkové polodky /doklady, fakidry/.
podpisuje Takiiry,
udefuje pind moe k zestupovaniu obee v pravnych zilelitostiach,
- sehvaluje podanie Faldb.

ced3e obecny Grad nemd prednosty obecného dradu, jehe povinnosti vykondva starosla
a to naymis
- organizije pracu obecného uradu.




rabezpecuje hospodarsky a sprivmy chod obecného Oradu,
riadi, organizuje a kontroluje hospodirsku Einnost” obecného draduy.
zogtavuje navrh rozpoéty obecného (radu a zabezpetuje jeho plnenie.
kontroluje hospodame vyugivanie fimanénych prostriedkoy.
rabezpeduje materidlno — technické vybavenie draduy,
ylard sa o ochranu a hospodareme 5 majetkom obee,
organizujc, nadi a vykondva zdkladné préce v Ease nebezpedenstva povodne. pripadne
inych ¥velnych pohrom a havdni,
pudpisuje uznesenia zo zasadnulf obecného zastupitelsiva,
- vedie zsadnutia zastupitel stva,
Pini dlohy na dscku ochrany atvorby Zivoiného prostredia, vyjadrje sa k cesiovnym
poriadkom, ploi dlohy na dseku stavebnom a na Oscku obchoduy, sluZich, predaja

TRETIA HLAVA
ORGANIZACIA OBECNEHO URADU

CL7
Dddelenia obecného dradu

Obecny drad nema d'aldie Lienenie organizaéne] Strukniry

CL8
Obsahovi naplli obecného iradu

Wizdie uvedend ¢innestd vvkondvaji starostka a poslanci obecného zasiupitefstva obee
Mabé Straciny ;
AS Ma tseko finantnom:

- vypraciva nédvrh rozpofiu obce . sleduje pricheime Zerpanie rozpodin , vykondva
mveretne vyhodnotenie rozpodiu,
vykonava dhradu platieb obce, ako aj kontrolu ich spravnosti,
zabezpetuje evidentnil @ kontrolnd &inmost” v oblasti miesinych poplatkov, dani,
poplatkov za poskymnuté slu2by v silade so VZN obce a dalfimi pravnymi predpismi.

- mivrhy na vydanie platobnych vimerov, exekuénych prikazov a pod..

- vedie pokladniém knibw a jej zidtovanie.

Ma dscku spravy majetku:

«  vedie podrobnt evidenciu majetku obee — hnutelného aj nehnuelného.

- suméatizuje invemanzdciv majetku ku koncw kalendimeho roka

i/ WNa dscku Organizasnom — Pravimm.
= pripravu zagadnuli obecného rastupitelsiva zabe zpeduje starosika,
v pripade polreby zabezpetuje rozoslanie maerialov poslancom OZ.
zabezrpeiuje vyhowovovanie zipisnic ausmeseni obec. zastupitel'stva aplni dlohy
¢ nich vyplyvajice pre obecny trad,
vypraciiva nivchy vndtro - organizatnych pravnych predpisov a nanadeni obee,
eviduje navrhy, podnety a pripomienky obyvatelov obce,
eviduje dodlé fakodry, preskimava ich sprivnost” a likviduje ich.




/ Na seku vodtorne) spravy:
- vedie 2ommamy obyvatelov obee aplni daldic dlohy na tomto dseku vyplyvajice
z platn¥ch pravnych predpisov, ’
vedie evidenciu objekiov v obei / budovy, stavby, ganife & pod. /.
podava informacie o obéanoch v silade s plamou privnou Opravou.
zabezpetuje nékup kancelarskych potrieb, ¢istiacich prostriedkoy, materislu pre ZPOZ
a ingho materidlu pre Sinnost’ aradu,

Ma useku stavebpom:
- eviduje stavebné a kolaudaéné povolenia,
- vypraciva povolenic na drobné stavby,
= vedie evidenciu Hiadosti na pridelenie stavebnich pozemkov,
- wvedie evidencin parciel v katastralnom Gzemi.
Ma useku sekretaridfu starosty:
vedie evidenciu konani
vedie evidenciu posty dradu,
vyholtowvuje zirnamy  jednani a tieto archivije,
Vedenie OCtovaictva v sdlade s platmou pravaou bpravou sa vykondva exteme,

STYRTA HLAVA
CL9
Zamestnanci obecného drado

. Lamesinanci — v pripade mitnost vytvorenia pracovného miesta . si podriadeni starastovi
obce. Tento im urduje ndpl® prdce aj dlohy. kioré maji vikondval',
Zamesinancov obecneho dradu prijima do pracovného pomery starosta v stlade s 1ymia

organizatnym porizdkom a v silade s platnou prévrou apravou,

Priva apovinnosti zamestnancov obecného dradu si upravené v Zikonniku price
a v predpisoch vydanych na jeho vykonanie.

Priva a povinnosti zamestrancov obecniého dradu si zakotvené tie v pracovnsj zmluve .

 PIATAHLAVA ,
SPISOVA SLUZBA A OBEH PISOMNOSTI

CL 1o
Spisova sluiba

l. Zaorganiziciu a riadny chod spisove) shu2by na obecnom drade zodpoveds slarostka,
ClL 11
Obeh pisomnosti

I. MNa obchu pisomnosti s zifastiuje poslanci obecnéhe zastupitel'stva o starosta. kiori
pisomnosti vyhotovuji, kentroluji, preskamavajd a schvaluji.
SIESTA HLAVA
PECIATKY

¢l 12




L. Obeeny drad pouliva okrithlu petiatku uprosired s erbom obce 8 Lextom WObec Malé
Straciny“a okrihlu peliatku so BHdtoym zmakom SR a textom SLOVENSKA
REPUBLIKA OBEC MALE STRACINY , tieto petiaiku poutiva starosta a referentka
na rozhodoutia, uenesenia, #mbuvy, vstyku s bankou ana iné materidly daledigho
charakteru.

Z. Ubecny drad bezne pouZiva podihovasii petiatko s textom ,OBEC Malé Straciny

990 0F Vel'ky Krtil ,,

3. Swrosta obee poudiva podihovasti pefiatky s textom +OBEC Malé Straciny
990 01 Vel'ky Krtil ,,

SIEDMA HLAVA
OCHRANA MAJETKU OBECNEHO URADU

Cl. 13

I. Za ochranu objektov azvereného majetku — v sidade 0 vieohacne zavianymi
predpismi 2odpoveda starnsta a d'aldi pracovnici obecného drady / v pripade vytvorenia
pracovného mresto /v rozsahu svojej pdsobnosti,

GSM.} HLAVA
ZAVERECNE USTANOVENIA

CL 14

- Urganizaény poriadok Obecného dradu v Malych Stracindch Je jeho  zdikladnou

OTgAnizinou pormou.
Vedici zamestnanci obecného tiradu st povinni zaberpetit’ obormdmenie podrisdenych
Zamestnancoy s tymio orgenizaénim poriadkom vratane |eho pripadnych zmien
adoplnkov  ato najneskir pri ndstupe do zamestnania, Zirovel si povinmi vyZadovar
Jeho ddsledné dodriiavanie.

3. Organizany poriadok Obecného dradu v Malych Swacindch je k dispozicii u starostky
obee.

4. Tento organizadny poriadok Obecného dradu v Malych Stacindch schvidlilo Obecné
zastupitelsivo dita .83 4974 . urnesenim & .o ALE0d

3. Tento organizaény poriadok nadobida (dinnost’ dfiom o065 A&/ F

V Malych Stracinkch dita .26 3 247L Tatiana KisSayové
starostka obee Malé Straciny
L .-:I#l‘_r'
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