Verejny obstaravatel”

OBEC CERNINA, 090 16 Cernina ¢. 65, okr. Svidnik

VNUTORNA SMERNICA

verejného obstaravatel’a pre zadavanie zakaziek
S nizkou hodnotou

podla zakona ¢.25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov V zneni zakona €. 282/2006 Z. z., zakona €. 102/2007 Z. z., zakona ¢. 232/2008 Z.
z., zakona ¢. 442/2008 Z. z., zakona  ¢. 213/2009 Z. z., zakona ¢. 289/2009 Z. z., zakona ¢.
402/2009 Z. z., zakona ¢. 503/2009 Z. z., zakona ¢. 73/2010 Z. z., zdkona ¢. 129/2010 Z. z.
a zdkona ¢. 58/2011 Z. z. (d’alej len “zédkon o verejnom obstaravani).

Cernina, jul 2011
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Vnutorna smernica verejného obstaravatela o zadavani zakaziek S nizkou hodnotou je
vypracovana na zéklade zdkona NR SR ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnitornom audite
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov a na zaklade zdkona 0 verejnom obstaravani.

CL 1
Predmet Gpravy

1. Téato smernica ustanovuje:

a) pravidla pre postup verejného obstaravatela pri zaddvani zakaziek s nizkymi hodnotami
na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac a na poskytnutie sluzieb,

b) postup pri vykone kontroly zadavania zakaziek s nizkymi hodnotami.

2. Pri zadavani nadlimitnych zdkaziek, podlimitnych zakaziek a podprahovych zikaziek,
verejny obstaravatel’ v plnom rozsahu uplatituje zdkon 0 verejnom obstaravani.

CL.2
Finan¢né limity

Financné limity pre verejného obstardvatela, ktoré su rozhodujlice pre urcenie
zakaziek s nizkymi hodnotami, st podla § 4 ods.5 zakona o verejnom obstaravani
nasledovné:

< 10 000,- eur bez DPH v priebehu kalendarneho
roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzaviera na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny
rok

Zakazka na dodanie tovaru alebo na
poskytnutie sluzby

< 20 000,- eur bez DPH v priebehu kalendarneho
roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzaviera na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny
rok

Zékazka na uskuto¢nenie stavebnych
prac

CL3
Postup verejného obstaravatel’a prizadavani zakaziek s nizkymi hodnotami

1. V suvislosti so zaddvanim zakaziek s nizkymi hodnotami, vyber dodavatela predmetu
zakazky verejny obstaravatel uskutoéni na zdaklade prieskumu trhu, okrem zadavania
zakaziek, ktorych predpokladand hodnota je nizSia ako finan¢ny limit, ktory verejny
obstaravatel' urcil v tejto Casti smernice.

2. Prieskum trhu verejny obstaravatel’ preukazatelne vykona minimalne U troch moznych
dodavatelov.
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3. Verejny obstaravatel’ prieskum trhu, v zavislosti od predmetu zédkazky, vykond napriklad:

e pouzitim aktualnych katalogov,

e prostrednictvom elektronickych zariadeni (elektronické trznice, elektronické
katalogy, www stranky a pod.),

e pisomnd cenova ponuka na zaklade vyzvy verejného obstaravatel’a,

e telefonicky prieskum trhu so zdznamom o jeho vykonani, (vyhotovi sa zdznam
pre pamét’, ktory obsahuje ziskané informacie),

e propagacné materialy,

e ponukov¢ listy a iné sposoby.

O vykonanom prieskume trhu verejny obstaravatel’ vedie dokumentaciu.

4. Verejny obstaravatel pri zaddvani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby
vynalozené naklady na obstaranie predmetu zdkazky boli primerané jeho kvalite a cene.

5. Pri zadavani zakazKy s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomnad forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyzaduje zakon (napr. § 272 OZ).

6. Verejny obstaravatel’ nie je povinny vykonavat’ ¢innosti pri zadavani zakaziek s nizkymi
hodnotami prostrednictvom odborne sposobilej osoby.

7. Verejny obstaravatel' eviduje auchovava vsetky doklady, ktoré vznikli pri zadavani
zakaziek s nizkymi hodnotami pét’ rokov po uzavreti zmluvy.

8. Vysledok verejného obstardvania sa neposiela Uradu pre verejné obstaravanie.

9. Verejny obstaravatel’ je povinny zverejnit’ raz Stvrtroéne na webovom sidle verejného
obstaravatela alebo v periodickej tlaci, pripadne inou formou zverejnenia sthrnna spravu o
zakazkach s nizkou hodnotou s cenami vy$simi ako 1 000 eur, v ktorej pre kazdu zakazku
uvedie najma

a) hodnotu zékazky,

b) predmet zékazky,

¢) identifikaciu GispeSného uchadzaca.

10. Prieskum trhu verejny obstaravatel nevykonava — zakazky zadava priamo vtedy, ak
predpokladand hodnota zékazky je nizSia alebo rovnajica sa finanénym limitom uvedenym
v tejto tabulke:

<1 000,- eur bez DPH v priebehu kalendarneho
roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzaviera na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok

Zakazka na dodanie tovaru alebo na
poskytnutie sluzby

Zakazka na uskutocnenie stavebnych | <2 000,- eur bez DPH v priebehu kalendarneho
prac roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzaviera na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok
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Cl 4
Kontrola postupu pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami

1. Kontrolu postupu zadavania zdkaziek s nizkymi hodnotami vykondva organ vnutornej
kontroly; tymto nie sG dotknuté opravnenia Uradu pre verejné obstaravanie a inych
kontrolnych organov.
CL5
Zaverecné ustanovenia

1. Za verejné obstaravanie je zodpovedny Statutarny zastupca verejného obstaravatel’a.

2. Statutdrny zastupca podl'a odseku 1) preukazatelne oboznami s touto smernicou svojich
zamestnancov, ktori budl zabezpecovat’ zdkazky s nizkymi hodnotami.

3. Dnom nadobudnutia G¢innosti tejto smernice sa rusi Smernica 0 obstaravani tovarov,
sluzieb a prac podpisana dia 9.6.2006.

4. Tato smernica nadobuda U¢innost’ dna: 1.7.2011

V Cernine, dna: 29.6.2011

Bc. Helena Madzinova
starostka obce Cernina

Vypracoval:
Ing. Ladislav Janicko, osoba odborne spdsobila na verejné obstaravanie,
registracné ¢islo: V0017-053-2001



